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INTRODUCCION

En atencidn a las exigencias establecidas en el Cédigo Organico Procesal Penal (2001),
el Ministerio del Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz y el Ministerio
Publico, elaboraron el Manual Unico de Procedimientos en Materia de Cadena de
Custodia de Evidencias Fisicas, con el objeto de regular los procedimientos generales y
especificos de las evidencias fisicas que intervienen en la investigacion penal. En la praxis,
las inquietudes surgidas en los funcionarios que de manera directa o indirecta vienen
participando en la proteccion y tratamiento de las evidencias fisicas relacionadas con un
hecho presuntamente punible, constituyeron alertas técnicas sustantivas de primer orden.
Por esta razén surgid la necesidad de adecuar el contenido del manual a la normativa
legal vigente, incorporar nuevos métodos y técnicas consideradas internacionalmente,
asi como eliminar los vacios procedimentales que se observaron.

La labor de adecuacién del manual tnico, requirié el trabajo articulado entre los diversos
6rganos y entes relacionados con la Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas, entre
ellos el Ministerio del Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz, con sus
brganos y entes adscritos; Ministerio Publico, Defensa Publica, Ministerio del Poder
Popular para la Defensa, entre otros. El equipo asesor realizé los aportes al contenido de
este manual, considerando su valiosa experiencia en el campo de la investigacion penal,
con el propdsito de normar y estandarizar los procesos inherentes de cadena de custodia
de evidencias fisicas, concebido ahora como un sistema, en el que todos sus procesos
interactian para consolidarse como garantia legal desde la obtencién de la evidencia
fisica, hasta la disposicién final.

En el manual se describen de manera general, los procesos y procedimientos que integran
el Sistema de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas, constituido por cuatro fases:
Inicial, Laboratorio, de Disposicion Judicial y de Disposiciéon Final.

En la Fase Inicial se encuentra el Proceso de Obtencién, que contempla de manera Unica
(para cada evidencia) o combinada (para varias evidencias en un mismo hecho), mediante
cuatro modalidades: Obtencién Técnica, Obtencién por Aseguramiento, Obtencién por
Consignacién y Obtencion por Derivacion, las cuales consagran las diferentes formas en
que los operarios del manual puedan iniciar el proceso de la cadena de custodia de las
evidencias fisicas.

En la Fase de Laboratorio se encuentra el Proceso de Peritacion, relativo a los estudios
forenses bajo ambiente controlado, con la finalidad de desarrollar los dictdmenes
periciales. El Proceso de Peritacion se desarrolla con los procedimientos de recepcion de
la evidencia, designacién, peritaje y remision.

En la Fase de Disposicion Judicial, se contemplan el Proceso de Resguardo Judicial y la
posibilidad del Proceso de Exhibicién en audiencia de las Evidencias Fisicas, acompafado
de los procedimientos y actividades de traslado y transferencia.
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En la Fase de Disposicién Final, se demuestra el dinamismo de la concepcién del
sistema, pues el proceso de Cadena de Custodia no siempre finaliza con la culminacién
del proceso penal, dado que puede terminar con una Disposiciéon Final aplicada a la
evidencia fisica luego de su valoracién; la cual se puede materializar en los siguientes
escenarios: Devolucién, Entrega, Destrucciéon y Consumida en Peritaje.

Es Importante resaltar tres figuras de caracter continuo, comunes a todas las fases,
denominadas Proceso de Resguardo, Procedimiento de Traslado y Actividad de
Transferencias. El Proceso de Resguardo que persigue la preservacién de las evidencias
y se caracteriza por el cumplimento de los procedimientos de Recepcidn, Registro,
Almacenamiento y Salida. Asimismo, se plasman las consideraciones generales relativas
a la instalacién y el funcionamiento de las areas de resguardo de evidencias fisicas.

Esta reforma del manual, incluye un glosario de términos, cuya finalidad es unificar criterios,
en el tratamiento de evidencias fisicas, para empoderar el lenguaje criminalistico-forense
venezolano, conforme a las consideraciones internacionales en la materia.

El manual, como génesis en materia metodoldgica y procedimental, permitira la creacion
de los protocolos, que se corresponderan con el funcionamiento propio de las ciencias, y
no con la estructura organizativa de institucién alguna, participe en el sistema de cadena
de custodia.

MANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS 11




ANTECEDENTES

A lo largo de la historia criminalistica venezolana, los organismos con competencia en
materia de investigacion penal fueron aplicando el tema de Cadena de Custodia a las
evidencias fisicas que se colectaban de acuerdo con los protocolos y manuales internos
que cada organismo tenia. Desde el afio 2001 con la reforma del Cédigo Orgénico
Procesal Penal se consagra la disposicién contenida en el articulo 202, con relacién a la
elaboracién de un manual para el debido manejo de las evidencias fisicas.

En el aflo 2008 se comienzan las mesas de trabajo. Participan el Ministerio Publico y los
entes adscritos al Ministerio del Poder Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz
en materia de seguridad ciudadana, que tuvieran que ver directa o indirectamente con el
manejo de evidencias, debido a la necesidad de unificar los métodos y procedimientos
en materia de Cadena de Custodia.

Las mesas de trabajo dieron sus frutos en el 2012, cuando en Gaceta Oficial Nro. 39.784
del 24 de octubre del mencionado afio, fue publicada la resolucién conjunta que exhorta
a todos los érganos y entes de seguridad ciudadana responsables de la gestion de
evidencias fisicas, a dar cumplimiento a las disposiciones contenidas en el denominado
“Manual Unico de Procedimientos en Materia de Cadena de Custodia de Evidencias
Fisicas”.

En el 2013, las instituciones que participaron en la elaboracién del primer manual,
reafirman el papel primordial del tema de cadena de custodia de evidencias fisicas en
el ambito penal y presentan una propuesta de mejora a las méximas autoridades de
los entes rectores, quienes ordenan realizar la revisién y actualizaciéon de dicho manual.
A partir de la orden dada, los integrantes de la mesa de trabajo constituida para tal
fin, inician de manera permanente un proceso de consultas, destinada a establecer la
metodologia de revisién y de produccién que permitiera corregir los vacios procesales
y redujera significativamente la extensién del manual, sin perder su esencia y propdsito
sustantivo. Luego de los rigurosos exdmenes y reflexiones, el equipo de trabajo decidié
concebir la Cadena de Custodia como un sistema compuesto por fases, procesos y
procedimientos adaptados a la realidad venezolana.

Alo largo de los tres afios de trabajo del equipo designado para tal fin, fueron muchas las
inquietudes planteadas por los usuarios del manual a través de actividades andragdgicas.
Finalmente, los cientos de consultas realizadas permitieron concretar la actualizacién del
manual, gracias a la sistematizacién de las experiencias e intercambio de saberes en pro
del sistema de justicia.

Esimportante destacarque, apesar de las dificultades operativas, técnicasy administrativas
de la ejecucion del manual, fue casi unanime el reconocimiento de los aportes y del
papel medular del “Manual Unico de Procedimientos en Materia de Cadena de Custodia
de Evidencias Fisicas” en el proceso penal venezolano.

Finalmente, el equipo de trabajo en diciembre de 2016, ve cristalizado sus esfuerzos y se
complace en presentar en febrero de 2017, lo que dicho equipo considera una versién
mejorada del “Manual Unico de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”.
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BASES LEGALES

La Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela (CRBV 1999), contempla en su
Titulo I, de los Principios Fundamentales, articulo dos, que:

“Venezuela se constituye en un Estado democratico y social de Derecho y de
Justicia, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico y de
su actuacion, la vida, la libertad, la justicia, la igualdad, la solidaridad, la democracia,
la responsabilidad social y, en general, la preeminencia de los derechos humanos,
la ética y el pluralismo politico”

De igual modo, el articulo 253 de la Norma Suprema, establece como érganos integrantes
del Sistema de Justicia: al Tribunal Supremo de Justicia, con los demas Tribunales que
determine la ley, el Ministerio Publico, la Defensoria Publica y los Organos de Investigacion
Penal, entre otros. Precisamente son éstos los érganos vinculados principalmente al
sistema de justicia penal en apego al debido proceso, tal como lo dispone el articulo 49
de la Carta Magna.

En este contexto, el correcto tratamiento de las evidencias fisicas constituye parte
esencial del respeto al debido proceso en el marco de la justicia penal, razén por la
cual el constituyente consagré en el numeral 3 del articulo 285 de la Constitucién de
la Republica Bolivariana de Venezuela, la atribucién del Ministerio Publico de ordenar y
dirigir la investigacion penal de los presuntos hechos punibles, asi como la obligacién de
asegurar los objetos activos y pasivos relacionados con la perpetracion del delito.

En tal sentido, la obligacion de aseguramiento de los objetos vinculados a la comision
del presunto hecho punible encuentra desarrollo legal en el numeral 12 del articulo 111,
conjuntamente con los articulos 187 y 188 del Cédigo Organico Procesal Penal (COPP);
que, referidos a la Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas y a las dreas de resguardo,
brindan el marco juridico en el que ha de desenvolverse el manejo de las evidencias
desde su obtencién hasta su disposicion final. Es por ello que el Ministerio del Poder
Popular para Relaciones Interiores, Justicia y Paz conjuntamente con el Ministerio Publico,
basandose en la competencia conferida por el COPP, desarrollaron un manual en materia
de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas.

En octubre del afio 2012, entré en vigencia el “Manual Unico de Procedimientos en
Materia de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”, el cual hatenido una trascendencia
medular en el proceso penal venezolano; no obstante, durante su vigencia se han
manifestado diversas dificultades operativas, técnicas y administrativas, que determinan
la necesidad de implementar su adecuacién y actualizacién. Por esa razén, luego de
haber realizado un anélisis integral del mismo, se generd un nuevo instrumento ahora
denominado “Manual Unico de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”.

La nueva versién del “Manual Unico de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”,
cumple con lo previsto en el Cédigo Orgénico Procesal Penal y con los objetivos
establecidos de la Ley del Plan de la Patria, correspondiente al Segundo Plan Socialista
de Desarrollo Econémico y Social 2013 - 2019 y las lineas estratégicas de la Gran Misién
iA toda Vida! Venezuela.
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ALCANCE

El siguiente manual sera de uso obligatorio en todo el territorio nacional, y tendra impacto
sobre todas las instituciones vinculadas con el sistema de justicia penal.

Igualmente deberan cumplir las disposiciones del presente manual, el talento humano no
adscrito al sistema de justicia, siempre que estén debidamente autorizados para prestar
servicios en materia de Cadena de Custodia.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Regular los procesos, procedimientos, métodos y técnicas, de la cadena de custodia de
evidencias fisicas relacionadas con un hecho presuntamente delictivo, con la finalidad de
garantizar su integridad desde el momento de su obtencién hasta su disposicién final.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Unificar los criterios de actuaciéon en materia de Cadena de Custodia de
Evidencias Fisicas.

* Presentar la fundamentacion tedrica y principales definiciones del Sistema de
Cadena de Custodia.

* Establecer las fases del proceso de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas.

* Describir de manera general, los procesos y procedimientos que integran el
Sistema de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas.

» Establecer las diversas formas en las que puede iniciar y culminar el proceso de
cadena de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas.

. I:olle_ntificar los operarios de la cadena de Cadena de Custodia de Evidencias
isicas.

* Diferenciar los procesos E procedimientos inmersos en las fases del Sistema de
Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas.

* Describir el proceso de resguardo, el procedimiento de traslado y la actividad
de transferencia de las evidencias fisicas de caracter continuo.

* Especificar los documentos relacionados a la Cadena de Custodia de Evidencias
Fisicas.

* Presentar los flujogramas de los procesos inmersos en la Cadena de Custodia
de Evidencias Fisicas.

» Especificar los términos forenses fundamentales utilizados en el Manual Unico
de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas.
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VIGENCIA

El “Manual Unico de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas” entrard en vigencia
transcurridos tres meses desde el momento de su publicacién en Gaceta Oficial y se
aplicard tanto para los nuevos procesos, como para aquellos que se hallaren en curso,
respetando los casos iniciados bajo los lineamientos del antiguo manual. Hasta tanto no
entren en vigencia los protocolos, se continuaran aplicando los lineamientos especificos
del antiguo manual.

DESTINATARIOS

Todas las personas que participen en el tratamiento de evidencias fisicas en cualquiera
de las fases del sistema de cadena de custodia.

Entre los operarios estan: Criminalistas y demas Forenses, Policias, Peritos, Investigadores
Penales, Fiscales del Ministerio Publico, Jueces, Militares en funciones de Investigacion
Penal, Bomberos, Rescatistas, entre otros debidamente autorizados y capacitados para
la gestién de Cadena de Custodia.

MANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS 15



® P
SISTEMA DE CADENA DE CUSTODIA

FUNDAMENTACION TEORICA

El desarrollo del Manual Unico de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas se
fundamenta en la Teoria General de Sistemas de Ludwig von Bertalanffy, mejor
conocida por la sigla TGS. Se trata de una teoria interdisciplinaria que busca trascender
los problemas tecnolégicos, cientificos y operativos de cada rama del saber y de las
disciplinas aplicadas que la conforman. La teoria intenta generar un conjunto de modelos
y principios para el analisis de los diversos objetos de estudio de las ciencias, incluida la
ciencia administrativa, desde el supuesto de interdependencia reciproca e integracién
de los lineamientos generados para la produccién de saberes.

La teoria opera bajo la formula ENTRADA—PROCESO—SALIDA (E—P—S), en la que el
evento objeto de aplicacion sistémica constituye un circuito, una red que se desenvuelve en
un contexto externo de complejidad relativa, en la que debido al principio de retroacciéon
o retrocomunicacién siempre es factible reconocer el nivel de logro de funcionamiento,
la consecucién de los objetivos y el establecimiento de los correctivos que garanticen
la marcha plena y permanente del sistema. En atencién a lo antes expuesto, resulta
totalmente vélido afirmar que la cadena de custodia de evidencias fisicas es un sistema.

DEFINICION

Es el conjunto ordenado de normas, procesos e instituciones que interactlan y se
interrelacionan de manera permanente para regular el funcionamiento de la Cadena de
Custodia de Evidencias Fisicas en todas sus fases como garantia legal dentro del proceso
penal.

ESTRUCTURA

Estd estructurado en cuatro fases, en funcién de los diferentes estadios por los cuales
puede transitar la evidencia, denominadas: Fase Inicial, Fase de Laboratorio, Fase de
Disposicion Judicial y Fase de Disposicion Final.

IMPORTANCIA

Ofrecer a las partes y demds sujetos procesales, garantias sobre la autenticidad e
integridad de la evidencia fisica, para que puedan conocer quién, cémo, cuando, dénde
se obtuvo, se peritd, se resguardé la evidencia y finalizé la Cadena de Custodia.
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ACTIVACION, REQUERIMIENTO Y CIERRE

El sistema de cadena de custodia se activa con el conocimiento del presunto hecho
punible, al instante en el que las autoridades competentes designan talento humano y
recursos materiales para la comprobacién del hecho, es de caracter secuencial y finaliza
con la culminacién del proceso penal.

CRITERIOS

Los criterios de funcionamiento del Sistema de Cadena de Custodia son: Criterio de
Auditabilidad, Criterio de Continuidad, Criterio de Integridad, Criterio de Sustentabilidad
y Criterio de Robustez.

PROCESO DE CADENA DE CUSTODIA

DEFINICION

Es el conjunto de procedimientos y actividades de naturaleza técnico cientifica, que se
llevan a cabo para garantizar que las evidencias fisicas obtenidas reciban el tratamiento
adecuado y se evite su modificacién injustificada, asi como su pérdida o sustitucion
durante cualquiera de las fases en las que se encuentre.

DINAMICA, ESTRUCTURA, INICIO Y CIERRE

Este proceso comprendetodaslasactividadesdirigidasagarantizarel seguimiento, control,
preservacion, seguridad de las evidencias fisicas y la documentacién correspondiente,
desde la obtencién, durante el peritaje, el resguardo y la posible exhibicién, hasta su
disposicion final.

La aplicacién del proceso de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas est4 directamente
relacionada con el desempefio de los procedimientos secuencialmente establecidos; asi
como con la adecuada manipulacién de las mismas que debe ser realizada por personas
debidamente autorizadas y capacitadas de acuerdo a la actividad que les corresponda
realizar.

El proceso de Cadena de Custodia estd constituido por cinco procesos de control, y
un proceso de caracter continuo. Los procesos de control son: Proceso de Obtencion,
Proceso de Peritacion, Proceso de Resguardo Judicial, el posible Proceso de Exhibicién
y el Proceso de Cierre. El Proceso de caracter continuo es el de Resguardo, ademas del
procedimiento de traslado y la actividad de transferencia.
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CADENA DE CUSTODIA

DEFINICION

La cadena de custodia es segun el articulo 187 del Cédigo Organico Procesal Penal
(2012):

“... la garantia legal que permite el manejo idéneo de las evidencias digitales, fisicas
o materiales, con el objeto de evitar su modificacion, alteracion o contaminacion
desde el momento de su ubicacién en el sitio del suceso o lugar del hallazgo, su
trayectoria por las distintas dependencias de investigaciones penales, criminalisticas
y forenses, la consignacién de los resultados a la autoridad competente, hasta la
culminacion del proceso...”

La cadena de custodia es el mecanismo que procura el debido tratamiento técnico,
cientifico y administrativo de las evidencias fisicas (materiales o digitales) vinculadas al
proceso penal; mediante la aplicaciéon de procesos y procedimientos que garantizan
la integridad y autenticidad de los elementos materiales, desde el momento de su
obtencién hasta su disposicion final.

EVIDENCIA FiSICA
Elemento material relacionado con un presunto hecho punible susceptible de

procesamiento forense, del cual se puede obtener informacién para la reconstruccién
histérica del suceso.
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Obtencion ®Obtencion
Tecnica “por Aseguramiento

(Obtencion Obtencion
por Consignacion por Derivacion

FASE INICIAL

DEFINICION

Es la fase génesis del sistema, integradora de la evidencia fisica a la cadena de custodia,
que comprende el proceso de obtencién con sus diversas formas y en la que se inicia el
proceso de resguardo de las evidencias fisicas.

PROCESO DE OBTENCION

DEFINICION

Es el momento en el cual los operarios del manual pueden iniciar la cadena de custodia
de las evidencias; estd constituido por cuatro formas: Obtencién Técnica, Obtencion
por Aseguramiento, Obtencién por Consignacién y Obtencién por Derivaciéon. Segun la
naturaleza del caso, puede iniciarse el proceso de manera Unica (para cada evidencia) o
combinada (para varias evidencias en un mismo hecho), por medio de la ejecucién de
una o la combinacion de las formas de obtencién mencionadas.
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OBTENCION TECNICA

DEFINICION

Consiste en el trabajo de campo, mediante el abordaje de sitios, cadaveres, personas o
vehiculos que pueden estar asociados a la presunta perpetracién de un delito, que se
debe ejecutar de forma planificada y metédica por parte de los criminalistas y demas
forenses, para garantizar la identificacion y documentacién de las evidencias y el entorno
del cual se obtienen.

Obtencién Técnica en Lugares: Se consideraran lugares todos aquellos espacios fisicos
susceptibles de procesamiento forense, que puedan interpretarse como un sitio del
suceso, o sitios asociados a la consumacién de un hecho delictivo.

A efectos de este manual, los vehiculos en todos sus tipos y los cadaveres siempre seran
considerados como evidencias, y cuando estén en el sitio del suceso seran tratados como
parte del lugar abordado, debiendo agotar los medios necesarios para su procesamiento
en el sitio inspeccionado y su correcta interpretacion integral.

Obtencién Técnica en Personas: Cuando existan personas que puedan estar relacionadas
con el hecho investigado en calidad de victimas, testigos, victimarios, y que sobre su
superficie corporal o en las prendas de vestir puedan localizarse evidencias, los forenses
deberan aplicar los procedimientos establecidos para su obtencién, respetando siempre
la integridad fisica y dignidad de la persona.

Obtencién Técnica de Cadaveres: Consiste en el tratamiento forense de un cadaver
que se encuentre fuera del sitio del suceso y de todas aquellas evidencias que puedan
colectarse de él, aplicando los lineamientos establecidos en el protocolo especifico.

Obtencién Técnica en Vehiculos: Consiste en el tratamiento forense de un vehiculo que
se encuentre fuera del sitio del suceso, aplicando los lineamientos establecidos en el
protocolo para el abordaje de lugares.
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PROCEDIMIENTOS DE
OBTENCION TECNICA

PROTECCION

OBSERVACION
PRELIMINAR

FLJACION

COLECCION

EMBALAJE Y
ROTULACION

REGISTRO EN PLANILLA
DE CADENA DE CUSTOMA

LADO
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PROCEDIMIENTO DE PROTECCION

Conjunto de actividades destinadas a evitar la modificacién del lugar abordado, asi como
de cualquiera de los elementos de interés criminalistico presentes en él. (Tabla1).

El procedimiento de proteccién estd constituido por dos actividades: delimitacién y
preservacion del lugar.

Delimitacion: Consiste en evaluar de manera general el lugar a ser abordado, con el
propdsito de demarcarlo y decidir las técnicas e instrumentos de preservacién que seran
empleados.

En este procedimiento, se recomienda considerar inicialmente las caracteristicas
generales del entorno y posteriormente las particularidades, para visualizar las posibles
evidencias de interés criminalistico, a fin de evitar que cualquier evidencia quede fuera
del &rea delimitada.

El personal responsable de este procedimiento, debera evitar cualquier contacto (directo
o indirecto) con las evidencias fisicas, salvo el que pueda tener con las victimas humanas
que presenten signos vitales, en procura de salvaguardar la vida, mediante su debida
asistencia paramédica.

En caso de efectuarse contacto con las evidencias fisicas, se deberd plasmar en
documentos asociados de la Cadena de Custodia, para justificar la accién que pueda
generar modificacién.

Preservacion: Efectuada la delimitacién, se emplearan técnicas e instrumentos para la
proteccion del lugar, con la finalidad de evitar el paso vehicular, animal, o de personas
ajenas al procedimiento, asi como el impacto de las condiciones ambientales; estas
medidas tendran como objeto minimizar el riesgo de modificaciones.

Las distancias parala delimitaciény preservacién delsitio se especificardn en los protocolos
anexos al presente manual, partiendo siempre de la regla de no dejar elementos de
interés criminalistico fuera del perimetro de seguridad, igualmente el espacio debe ser
lo suficientemente amplio para el debido desempefio de los forenses actuantes, y la
seguridad de posibles espectadores en el lugar.
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TABLA 1 - Técnicas, materiales, instrumentos y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Acordonamiento Cintas o cuerdas
Apostamiento Personas actuantes
- Conos
- Vehiculos oficiales
Barreras o
- Bardas méviles
- Paraban
- Toldo.
Superposicion - Sombrilla.
- Carpas.
Todas Ias.gue contribuyan a |a obtencion
Otras de una evidencia sin aféctar el objeto de la

cadena de custodia, y que se contemplen
en los protocolos anéxos.

Responsables

Criminalistas, Forenses, Policias, InvestigadoresPenales, Militares,Bomberos, Rescatistas.

PROCEDIMIENTO DE OBSERVACION PRELIMINAR

Es el procedimiento que tiene por finalidad recabar la informacién para la planificacién
del abordaje y la bisqueda de los elementos de interés criminalisticos.

Para la planificacion del abordaje, se deben cumplir los siguientes lineamientos y tener
presente las técnicas, materiales e instrumentos referidos en la tabla 2.

e \Verificar la idoneidad del procedimiento de proteccién, en caso de que haya sido
efectuado por los operarios que intervinieron de manera primaria.

Identificar las posibles condiciones inseguras que pudiesen representar riesgos para
la integridad fisica del personal actuante.

Evaluar las caracteristicas fisicas del sitio.

Definir y sefializar la ruta de ingreso y egreso del personal actuante.

Designar las funciones del talento humano disponible para la ejecucion de las
actividades.
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* Establecer las técnicas o patrones de busqueda de evidencias fisicas.
* Evaluar el tipo de hecho y de la naturaleza de las posibles evidencias fisicas.

e Determinar los instrumentos adecuados para la sefializaciéon de evidencias fisicas,
asi como los equipos idéneos disponibles.

* Priorizar el tratamiento de las evidencias fisicas segin su naturaleza, procurando
practicar la mayor cantidad de andlisis posible en el sitio, a los fines de establecer la

relacion de las evidencias fisicas con el lugar y con el hecho investigado.

Para la busqueda de evidencias se deben seguir los siguientes lineamientos y tener
presente lo referido en la tabla 2:

* Observar a simple vista.

* Emplear en la observacion instrumentos especializados.

e Efectuar los patrones de busqueda acorde con el entorno inspeccionado y al tipo de
evidencia fisica que se procura localizar: cuadrante, zigzag, lineal, espiral, concéntrico,
entre otros.

* No efectuar la busqueda de evidencias fisicas de forma apresurada.

* Asignar el personal en conformidad con las dimensiones del lugar inspeccionado. Se
recomienda una persona por cada 50 m?.

e Aprovechar la luz natural en el aseguramiento del lugar; en los casos de abordaje
nocturno, emplear suficiente iluminacién artificial.
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Tabla 2: Técnicas, materiales, instrumentos y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Lista de cotejo
Observacion directa Escala de apreciacion
Registro de rasgos y caracteres
Alfanuméricos
Cuerdas
Adhesivos

Conos

Senalizacidn

Banderines
Flechas

Todo lo que contribuya a la obtencién de

Otras una evidencia sin aféctar el objeto de la
cadena de custodia, y que se contemplen
en los protocolos anéxos.

Responsables

Criminalistas, Forenses, Policias, Investigadores Penales, Militares, Bomberos, Rescatistas.

PROCEDIMIENTO DE FIJACION

Consiste en un conjunto de métodos y técnicas que se utilizan para dejar constancia de
cdmo se encuentra el lugar y las evidencias al momento del abordaje, plasméandose las
caracteristicas generales, particulares y de detalle.

La importancia de este procedimiento radica en registrar de manera escrita, fotografica,
planimétrica, videografica, entre otras; las condiciones y caracteristicas que presenten
los lugares y las evidencias fisicas, a fin de facilitar la comprension futura del trabajo
realizado, lograr la evaluaciéon y anélisis correcto de los hechos, asi como fundamentar
hipdtesis en la investigacion.

Se realiza antes, durante y después del abordaje, incluso se deberd cumplir si no se
localiza alguna evidencia.

Dentro de los tipos de fijacion del lugar de interés criminalistico y de sus evidencias,
seran de cumplimiento obligatorio, la fijacion escrita, la fijacion fotografica, y la fijacion
planimétrica. La fijacién videografica es optativa, asi como cualquier otro medio de
fijacion que pueda ser de utilidad en la investigacion.
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Fijacion Fotografica

Consiste en la captacién de imagenes, de manera general, particular y en detalle del sitio
y evidencias de interés criminalistico, mediante el empleo de dispositivos fotogréficos.

Para la fijacion fotografica se deben cumplir los siguientes lineamientos y tener presente
lo referido en la tabla 3:

* Las fotografias obtenidas durante el procedimiento de fijacién, no requieren cadena
de custodia, salvo cuando por situaciones especiales deban ser tratadas como
evidencias fisicas.

e Latotalidad de las fijaciones fotograficas obtenidas en los lugares o evidencias fisicas
relacionadas con una investigacion, debera ser debidamente archivada y preservada.

* Se deberd llevar un registro del nimero de copias o reproducciones.

e En el lugar de almacenamiento de las fotografias, se debe garantizar la debida
identificacion de las imagenes fotograficas, relaciondndolas con cada caso en
particular, asi como el facil acceso a las mismas por el personal autorizado en cualquier
etapa del proceso.

Tipos de Fijacion Fotografica

De Caracter General: Es la visualizacion y fijacion del sitio de suceso o elemento de
interés criminalistico en su aspecto mas amplio, tomando en consideracién todos los
angulos posibles. Esta se realizard captando la escena primeramente sin la intervencion
de instrumentos de sefializacion, y luego utilizandolos en las evidencias.

De Caracter Particular: Se realiza mediante la sefializacién de las evidencias en el sitio o
elemento de interés criminalistico, llevando un orden correlativo a manera de visualizar
su ubicacion con respecto a otras evidencias o puntos de referencia, pudiendo utilizar el
testigo flecha. En esta fotografia siempre se debe observar el sefializador alfanumérico.

De Caracter en Detalle: Consiste en resaltar las caracteristicas de interés en las evidencias
con el uso del testigo flecha y testigo métrico, permitiendo destacar de forma minuciosa
lo que se desee mostrar.
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Tabla 3: Técnicas, materiales, instrumentos y responsables.

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Cémara y sus accesorios

Movil
Otras
Testigo métrico
Senalizadores alfanuméricos
Otras

Todo lo que contribuya a la obtencién de
una evidencia sin aféctar el objeto de la
cadena de custodia, y que se contemplen
en los protocolos anéxos.

Responsables

Fotoégrafo Forense, Criminalista.
Fijacion Escrita
Consiste en redactar de forma descriptiva, de manera clara y concisa, las caracteristicas
del sitio o de otro elemento de interés criminalistico evaluado, para dejar constancia de

las condiciones en la que se encuentra el objeto de la fijacion.

Para la fijacion escrita se deben cumplir los siguientes lineamientos y tener presente lo
referido en la tabla 4:

La fijacién escrita no requiere cadena de custodia, salvo que en situaciones especiales
deba ser tratada como evidencia.

Debe ser redactada de manera clara, secuencial, precisa, en tercera persona, en
tiempo presente, aplicando las normas generales de redaccion.

Considerar la ubicacién geogréfica, condiciones atmosféricas, estado y conservacién.

Considerar elementos de referencia permanente con respecto al sitio.

Describir detalladamente el lugar y las evidencias. La descripcion debe ser secuencial
y acorde con la sefializacién alfanumérica de las evidencias fisicas.

Se deben establecer dos puntos fijos de referencia que formen angulos de noventa
grados al momento de indicar las distancias. La descripcién debe ser secuencial y
acorde con la sefalizacién alfanumérica de las evidencias.

En caso de personas o cadéveres, se describirdn las condiciones generales, tales
como: vestimenta, aseo, heridas, tatuajes; procurando sefalar las zonas anatémicas
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donde se localicen aspectos importantes de identificacion, asi como también, las
evidencias fisicas que en él se observen.

e Toda fijacién escrita deberd generar documentos asociados, suscritos por todos los
operarios actuantes.

e La totalidad de las fijaciones escritas debera ser archivada.

Tabla 4: Técnicas, materiales, instrumentos y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Tabla
Borrador
Manual Papel
Brujula
Instrumentos de medicion y escriturales
Medios electrénicos
Digital GPS
Entre otros

Todo lo que contribuya a la obtencién de
una evidencia sin afectar el objeto de la
cadena de custodia, y que se contemplen
en los protocolos anexos.

Responsables

Criminalistas, Forenses, Investigadores Penales, Policias.

Otras

Fijacion Planimétrica
Es una representacion gréfica (escala o acotado) que permite ilustrar la ubicacién espacial,
dimensiones y distancias de los elementos de interés criminalistico y la posicion en que

se encontraban en el lugar de la investigacion.

Para la fijacion planimétrica se deben cumplir los siguientes lineamientos y tener presente
lo referido en la tabla 5:

e La fijacién planimétrica no requiere cadena de custodia, salvo que en situaciones
especiales deba ser tratada como evidencia fisica.

* Debe respetar las reglas generales del dibujo técnico, la simbologia universal y el
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sistema métrico decimal.

Considerar la ubicaciéon geografica, dimensiones del lugar y de las evidencias.

Considerar caracteristicas particulares y estado de conservacion.

Considerar los elementos de referencia permanente con respecto al sitio.

Se deben establecer dos puntos fijos de referencia que formen angulos de noventa
grados al momento de indicar las distancias.

Toda fijacién planimétrica debera generar un plano, suscrito por todos los funcionarios
actuantes.

La totalidad de las fijaciones planimétricas debera ser archivada.

Tabla 5: Técnicas, materiales, instrumentos y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Tabla de soporte Regla

Tabla digital Escalimetro

Linterna GPS
Levantamiento planimétrico Lapiz de grafito Brdjula

Borrador Poddémetro

Papel Cinta métrica

Todo lo que contribuya a la obtencién de
una evidencia sin afectar el objeto de la
cadena de custodia, y que se contemplen
en los protocolos anexos.

Responsables

Planimétrico Forense, Criminalistas.

Otras

Fijacion Videografica

La toma de videos consiste en la captura continua de imagenes desde el momento del
ingreso al abordaje del lugar objeto de estudio. Los videos tomados en el lugar pueden
ser con o sin narrativa.

Para la fijacion videografica se deben cumplir los siguientes lineamientos y tener presente
lo referido en la tabla é:
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* La fijacién videografica no requiere de cadena de custodia, salvo que en situaciones
especiales deba ser tratada como evidencia.

* Enlosvideos se debera identificar la persona encargada de la grabacién y en caso de
haber narracién, al responsable de la misma.

* Se deberéd plasmar fecha, lugar y hora de la captacion.
* La totalidad de las fijaciones videogréficas debera ser archivada.

Tabla 6: Técnicas, materiales, instrumentos y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Cémara y sus accesorios

Testigo flecha

Movil . o
Testigo métrico
Entre otros
Aérea Aeronave remota no tripulada
Todo lo que contribuya a la obtencién
de una evidencia sin afectar la cadena de
Otras

custodia, y que se contemplen en los pro-
tocolos anexos.

Responsables

Camarografo Forense, Criminalista, Investigador Penal.

PROCEDIMIENTO DE COLECCION

Consiste en las actividades que se realizan para el levantamiento de la evidencia de
manera manual o con el uso de equipos, instrumentos o materiales especializados, a
los fines de continuar su respectivo tratamiento, tomando en cuenta la naturaleza de la
evidencia, y el andlisis al cual va a ser sometida.

Para ejecutar este procedimiento debe existir criterio de coleccién y se debe cumplir
con los lineamientos que se exponen a continuacion; también se debe tener presente lo
referido en la tabla 7:

e Colectar las evidencias fisicas que hayan sido previamente relacionadas durante el
procedimiento de inspeccién preliminar.
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* Manipular la evidencia fisica lo estrictamente necesario.
* Usar el equipo de protecciéon personal apropiado.

e Contar con los instrumentos y materiales que faciliten la coleccién y minimicen el
riesgo de modificacion de las evidencias fisicas.

* Clasificar y separar las evidencias fisicas segun su naturaleza.
* Asegurar que las evidencias fisicas colectadas hayan sido previamente fijadas.

* Seleccionar la técnica de coleccién mas adecuada, para facilitar la aplicacién de los
analisis posteriores.

* Colectar la evidencia fisica en cantidad suficiente para que se apliquen los anélisis
preliminares, confirmatorios y ulteriores.

* Priorizar la técnica de coleccién que facilite los analisis con mayor probabilidad de
aporte a la investigacién, cuando la cantidad de evidencia fisica pueda considerarse
exigua para la aplicacién de diferentes estudios.

* Aplicar en lo posible, los anélisis de las evidencias fisicas en el lugar abordado.

Coleccién por Reproduccion: Se corresponde con un medio especializado de coleccién
de evidencias, cuando el tipo de evidencia sea no transportable desde el lugar de su
localizacién. Ejemplo: crateres producto de explosiones, huellas negativas, huellas de
mordida, entre otras.

La coleccién por reproduccién se clasifica en: Reproducciéon Fotografica, Reproduccion
por Modelado y Reproduccién Digital (videos).

Las fotograficas, los moldes y copias digitales efectuadas, serdn objeto de registro y
cadena de custodia, por constituirse en esta oportunidad en evidencias susceptibles de
peritaje con fines comparativos.

El criterio de coleccién en todo caso debe ser l6gico, razonado y fundamentado desde
lo técnico para vincular la evidencia con el hecho investigado.

Las especificaciones del tratamiento de las evidencias estardn sujetas a las directrices
dictadas en los protocolos de cada area de estudio.

MANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS 33




Tabla 7: Técnicas, instrumentos, materiales y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Levantamiento directo
Estarcimiento (adherencia)
Aspirado / Barrido
Macerado

Raspado

Impregnacion
Reproduccién Fotogréfica

Reproduccién por Moldeado
Reproduccion Digital

Electrostatica
Adherencia
Trasegado
Imantacion

Tamizado

Otras

Manual, pinza

Cinta adhesiva, reactivos
Aspiradora, escobilla, contenedores.
Hisopos, gasas, algodén

Bisturi, hojillas, laminas portaobjetos
Hisopos, gasas, algodén

Camaras, filtros de diferentes longitudes
de onda

Moldes, sustancias moldeadoras

Programas tecnolégicos de duplicacion,
unidades de  almacenamiento de
informacién digital

Equipo

Portamuestra con peliculas adherentes
Contenedores, inyectadoras

Imanes

Tamices

Todo lo que contribuya a la obtencién
de una evidencia sin afectar la cadena
de custodia, y que se contemplen en los
protocolos anexos.

Responsables

Criminalistas, Forenses.
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PROCEDIMIENTO DE EMBALAJE Y ROTULACION

Embalaje: Consiste en la aplicacién de métodos y técnicas destinadas a envolver,
empacar o introducir la evidencia en un receptaculo idéneo, con el objeto de garantizar
su preservacion y adecuada manipulacién durante el traslado y resguardo.

Las especificaciones para el embalaje de la evidencia estan asociadas a la naturaleza y al
tipo de andlisis a ser aplicado por los forenses, mediante diferentes métodos y técnicas a
emplear segun sea el caso, y estaran sujetos a las directrices dictadas en los protocolos
de cada area de estudio.

Se debe utilizar en todo momento el precintado, aunque sea de forma transitoria, esto
a los fines de evitar que terceros desembalen las evidencias sin la cualidad legal o
técnica para realizarlo, este precinto consistird en cualquier elemento que, en caso de
ser violentado, se pueda apreciar su ruptura, aun cuando el ejecutante quiera hacer ver
que no ha sido manipulado.

Para el embalaje se deben cumplir los siguientes lineamientos y tener presente lo referido
en la tabla 8:

Cumplir con los principios de coleccién, fijaciéon y preservacién de las evidencias
fisicas antes de embalar.

e Utilizar un tipo de envoltorio para cada una de las evidencias fisicas de manera
ordenada, aun cuando sean de la misma naturaleza.

e Utilizar un envoltorio acorde al tipo de evidencia fisica y a su naturaleza, considerando
el tipo de estudio al cual va a ser sometida.

e Utilizar envoltorios limpios o descartables y esterilizados de acuerdo al caso.

e Tomar las precauciones necesarias al momento de embalar la evidencia fisica, asi
como también la indumentaria y equipo utilizado, a fin de evitar su modificacién.

e Considerar los elementos de bioseguridad al momento de manipular la evidencia.

* Deberd emplearse un mecanismo de precintaje biolégico, fisico o digital, segun el
tipo de evidencia fisica.

* Debera realizarse un precintado de la evidencia fisica cada vez que se deba trasladar
de un lugar a otro.

* Una vez que una evidencia fisica ha sido desembalada para su revisién o anélisis
deberd ser embalada y precintada nuevamente.
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Embalaje secundario: Consiste en el empleo de materiales parafacilitar la conglomeracion
y el traslado de las evidencias previamente embaladas. El embalaje secundario debe
conglomerar las evidencias de misma naturaleza, y debe cumplir con el precintado sélo
a efectos del traslado.

Tabla 8: Técnicas, instrumentos, materiales y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Bolsas de papel, de material sintético
Cajas de cartéon, de material sintético
Embalaje Contenedores especiales, antiestaticos
Contenedores de vidrio, de metal
Faraday.
Bioldgico: ADN sintético.
Fisico: Fleje, precinto desechable (T-RAP),

Precintado . . ,
sello, tiras, cinta o corddn
Digitales: Algoritmo Hash, Cédigo QR.
Todo lo que contribuya a la obtencién
de una evidencia sin afectar la cadena de
Otras

custodia, y que se contemplen en los pro-
tocolos anexos.

Responsables

Criminalistas, Forenses.

Rotulacién: Consiste en la identificacion de las evidencias previamente embaladas,
plasmando con cédigos alfanuméricos, los datos e informacion referida a la evidencia y
al caso de investigacion.

El Rotulado debe contener:

Oficina que instruye.

NuUmero de expediente.

Numero de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia (PRCC).
Correlacién alfanumérica de la evidencia.

Descripcion de la evidencia.

Lugar de coleccidn.

Observaciones: indicar si la evidencia es fragil, téxica, inflamable, entre otros.
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El rétulo se debe diligenciar con tinta indeleble, de manera concisa, precisa y exacta,
con letra legible; su contenido debe ajustarse a la informacién verdadera y no debe
tener tachaduras ni enmiendas. Ademas de plasmar la informacién requerida de forma
manuscrita, también podran imprimirse en dispositivos tecnolégicos y adherirse los
rétulos con la informacién requerida. (Tabla 9).

Tabla 9: Técnicas, instrumentos, materiales y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Etiquetas

Hojas
Rotulado

Marcadores

Boligrafos

Todo lo que contribuya a la obtencién
de una evidencia sin afectar la cadena de
custodia, y que se contemplen en los pro-
tocolos anexos.

Responsables

Criminalistas, Forenses, Investigador Penal, Policia.

Otras

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO EN PLANILLA DE CADENA DE CUSTODIA (PRCC)
Una vez colectadas, embaladas y rotuladas las evidencias, deberan ser resefiadas
inmediatamente en el lugar de coleccidon en la Planilla de Registro de Cadena de Custodia

(PRCCQ).

Los lineamientos para el registro de evidencias en la PRCC, estan contemplados en el
aparte destinado para el instructivo de llenado de este documento relacionado.
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PROCEDIMIENTO DE TRASLADO

Consiste en transportar de manera segura la evidencia fisica desde el lugar de obtencién
hasta el area de resguardo o laboratorio, garantizando la preservacién.

Las especificaciones para el traslado de la evidencia fisica estdn asociadas a |la naturaleza y
al tipo de anélisis a ser aplicado por los forenses, mediante diferentes métodos y técnicas
a emplear segln sea el caso y estaran sujetos a las directrices dictadas en los Protocolos
de cada area de estudio. (Tabla 10)

La integridad de las evidencias procurara ser garantizada con la debida manipulacién. Al
respecto debe considerarse tres aspectos:

* Inmediatez del traslado, una vez retirado el personal actuante del lugar de obtencién
de la evidencia.

* l|dentificacion de las personas que hayan realizado el traslado de la evidencia, en la
PRCC y demas documentos asociados.

* Los vehiculos empleados (terrestres, acuaticos y aéreos), deberadn estar equipados
para la transportacién de evidencias fisicas, a fin de prevenir accidentes e incidentes.

Tabla 10: Modos de proceder, instrumentos, materiales y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

. Con solo el embalaje

Libre )
Vehiculos
Neveras
Cajas fuertes

Especializados Ollas antiexplosivas e incendios
Cavas
Maletas

Todo lo que contribuya a la obtencién
de una evidencia sin afectar la cadena de
custodia, y que se contemplen en los pro-
tocolos anexos.

Responsables

Criminalistas, Forenses, Investigadores Penales, Policias.

Otras
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OBTENCION POR ASEGURAMIENTO

DEFINICION

Consiste en el trabajo de campo en el que el funcionario actuante en el ejercicio legitimo
de su autoridad, mediante el abordaje de sitios, personas o vehiculos que puedan estar
asociados a la presunta comisiéon de un delito; procede en situaciones de flagrancia
o que pongan en riesgo la vida de los funcionarios actuantes, o en peligro inminente
de modificacién a la evidencia observada, obtiene la evidencia para procesarla con el
debido cumplimiento de la cadena de custodia.

ESCENARIOS

Obtencion por Aseguramiento en Lugares: Se consideran lugares todos aquellos
espacios fisicos susceptibles de procesamiento policial, que puedan interpretarse como
un sitio del suceso, o sitios asociados a la comisién de un hecho delictivo, y cuyo abordaje
criminalistico inicialmente se ve limitado por circunstancias de fuerza mayor como riesgo
a la integridad fisica de los operarios, circunstancias climatolégicas adversas en sitios de
suceso abiertos, que pongan en riesgo la preservacion de las evidencias.

Obtencién por Aseguramiento en Personas: Cuando existan motivos suficientes para
presumir que una persona pueda detentar en su cuerpo o entre las prendas de vestir,
elementos de interés criminalistico, presuntamente relacionadas con un hecho delictivo.
Los funcionarios bajo la modalidad de inspeccién en personas, deberan aplicar los
procedimientos policiales para la revisién del individuo, con la finalidad de obtener la
evidencia e iniciar su debido tratamiento. Este procedimiento debe ejecutarse respetando
siempre la integridad fisica y dignidad de la persona.

Obtencién por Aseguramiento en Vehiculos: Cuando existan vehiculos que puedan
estar relacionados con la presunta comision de un hecho delictivo y bajo la modalidad de
inspecciéon en vehiculos, los funcionarios deberan aplicar los procedimientos policiales
para la revisiéon y localizacion de los elementos de interés criminalistico que puedan
contener, con la finalidad de obtener las evidencias e iniciar su debido tratamiento.
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PROCEDIMIENTOS DE OBTENCION POR
ASEGURAMIENTO

BUSQUEDA

POSESION

FIJACION

EMBALAJE Y
ROTULACION

REGISTRO EN PLANILLA
DE CADENA DE CUSTODIA

TRASLADO
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PROCEDIMIENTO DE BUSQUEDA

Es el procedimiento en el que el funcionario actuante inicia el rastreo de los elementos
en el &rea de interés criminalistico, con la finalidad de localizar las evidencias. Para ello
debe informar previamente a la persona o a los tripulantes del vehiculo sobre el tipo de
procedimiento y el propésito del mismo.

Para la busqueda se deben cumplir los siguientes lineamientos:

* LabuUsqueda es a simple vista y tactil.

* De ser posible, emplear equipos de visualizacién especializados.

* Respetar la integridad fisica y dignidad de la persona inspeccionada.

e Evitar en lo posible dafios estructurales al vehiculo inspeccionado, salvo que, en su
interior, previamente se localicen con éxito evidencias fisicas mediante el empleo de
equipos especializados.

® Procurar contar con medios de grabacién en loslugares donde se desplieguen
dispositivos de seguridad ciudadana.

PROCEDIMIENTO DE POSESION

Procedimiento analogo a la colecciéon, que consiste en el aseguramiento inicial de la

evidencia, desde que el funcionario actuante levanta el elemento de interés criminalistico

en el lugar de localizacién, e inicia su manipulacién con la finalidad de identificar y

preservar la evidencia.

Para la posesion se deben cumplir los siguientes lineamientos:

e Salvo en el procedimiento de flagrancia con persecucién, todo funcionario que
obtenga evidencia fisica por via de aseguramiento, debe utilizar guantes quirdrgicos
o de nitrilo.

* La evidencia debe ser manipulada lo menos posible y Gnicamente por la persona

que ejecute la posesién, hasta la entrega para el cumplimiento de los demas
procedimientos de la cadena de custodia.
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PROCEDIMIENTO DE FIJACION

En esta forma de obtencién por aseguramiento, se debe cumplir integramente con los
procedimientos de fijacién establecidos en el presente manual, en la medida que las
circunstancias y la disponibilidad de recursos lo permita. Con inmediatez el funcionario
actuante plasmara las circunstancias de modo, tiempo, y lugar a través de las cuales
obtuvo la evidencia, con descripcién especifica del elemento de interés criminalistico
obtenido.

Como documento asociado se debe llenar el Acta de Obtencién por Aseguramiento,
ademas, de todas las contempladas en el presente manual.

NOTA: Los procedimientos de Embalaje y Rotulado, Registro en Planilla de Cadena de
Custodia y Traslado, se cumplirdn con las especificaciones sefialadas en la Obtencién
Técnica, salvo en casos flagrantes en situaciones imprevistas, escenario en el cual, el
funcionario actuante se trasladara al drea de criminalistica destinada para tal fin, donde
dard cumplimiento a los procedimientos subsiguientes.
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OBTENCION POR CONSIGNACION

DEFINICION

Consiste en la entrega que realiza un particular a un funcionario con competencias en
materia de investigacion penal en el ejercicio de sus funciones, quien debe evaluar la
pertinencia en su condicién de evidencia y aplicar los procedimientos correspondientes
para garantizar la cadena de custodia de esta nueva evidencia desde su recepcion.

ESCENARIOS
A. SEGUN LA FORMA

Consignacién Directa: Cuando la evidencia es entregada por la persona in situ ante el
érgano receptor o el forense a cargo de la investigacion.

Consignacion Indirecta: Cuando la evidencia de cardcter documental es entregada por
via de correspondencia digital o fisica, ante el érgano receptor o el forense a cargo de
la investigacion.

B. SEGUN EL RECEPTOR

Consignacién Primaria: Cuando el particular consigne la evidencia ante los forenses, en
desempefio de labores de laboratorio, previa orden del Fiscal del Ministerio Publico o
Investigador encargado, en una averiguacién ya iniciada.

Consignacién Secundaria: Cuando el particular consigne la evidencia ante un funcionario
con competencias en materia de investigacién penal, al momento de formular la
denuncia, al instante de ser entrevistado en una averiguacién ya iniciada o en solicitud
de informacién.

Para la consignacion se deben cumplir los siguientes lineamientos:

e La evidencia consignada debe ser entregada por una persona de forma voluntaria o
previa solicitud del organismo investigador.

* Establecer los posibles vinculos del consignatario con los hechos que se investigan.

* Se debe valorar la pertinencia en la recepcién de la evidencia.

e Elfuncionario receptor debe plasmar la informacion relativa a la persona que consigna
la evidencia.
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PROCEDIMIENTOSDE
OBTENCION POR CONSIGNAGION

RECEPCION

FIJACION

EMBALAJE Y
ROTULACION

REGISTRO EN PLANILLA
DE CADENA DE CUSTODIA

TRASLADO
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PROCEDIMIENTO DE RECEPCION

Procedimiento analogo a la coleccion, momento en el cual el funcionario recibe la
evidencia, e inicia los procedimientos para garantizar la preservacién dentro de la cadena
de custodia.

PROCEDIMIENTO DE FIJACION

En esta forma de Obtencién por Consignacién, se deben cumplir cémo minimo dos tipos
de fijacién: la fijacion escrita y la fijacion fotografica, en las cuales, el funcionario actuante
plasmara las circunstancias de modo, tiempo y lugar, a través de las cuales obtuvo la
evidencia fisica, con descripcién especifica del elemento de interés criminalistico
obtenido, con fijaciones fotograficas en general en particular y en detalle.

Como documento relacionado se debe elaborar el Acta de Obtencién por Consignacién,
ademés de todas las contempladas en el presente manual.

NOTA: Los procedimientos de Embalaje y Rotulado, Registro en Planilla de Cadena de
Custodia y Traslado, se cumplirdn con las especificaciones sefialadas en la Obtencién
Técnica.
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OBTENCION POR DERIVACION

DEFINICION

Consiste en la localizacién y procesamiento de evidencias colectadas durante la ejecucién
de un peritaje de una evidencia principal, o durante una actividad de seleccion de
evidencias previamente colectadas y registradas en la planilla de Cadena de Custodia,
procedimiento que se efecta con la finalidad de iniciar por separado la cadena de
custodia de la evidencia derivada.

ESCENARIOS
A. En Peritacién: La derivacién en peritacién consiste en la obtenciéon de una nueva
evidencia o la segmentacién de la evidencia principal, con la finalidad de efectuar nuevos
peritajes o peritajes por separado.

La Derivacidon en Peritacién tiene dos sub-escenarios:

Por Separacién: Cuando en el proceso de peritacién se obtiene una evidencia de
diferente naturaleza a la de la evidencia principal.

Por Segmentacion: Cuando en el proceso de peritacion se divide en dos o més partes
la evidencia principal.

B. Por Selecciéon: Cuando las evidencias que fueron previamente colectadas, requieren
una discriminacién ulterior con fines de peritaje especializado e individualizado, o por
descarte de algunas de las evidencias inicialmente procesadas.

Para la derivaciéon se deben cumplir los siguientes lineamientos:

* La evidencia derivada debe provenir de una evidencia principal, o una actividad de
seleccion de evidencias previamente colectadas y registradas en la PRCC.

e La evidencia derivada debe ser registrada por el forense que la genera, en una nueva

PRCC.
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PROCEDIMIENTOS DE
OBTENCION POR DERIVACION

BUSQUEDA
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FIJACION

COLECCION

ROTULACION

REGISTRO EN PLANILLA
DE CADEMNA DE QUSTODIA

TRASLADO
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PROCEDIMIENTO DE BUSQUEDA

Dentro de la peritacién o seleccién de evidencias el operador procedera a visualizar las
caracteristicas que permitan inferir la localizacién y coleccién de una nueva evidencia,
la necesidad de segmentacién, o de la seleccién dentro de un cimulo previo, con la
finalidad de iniciar el procesamiento de la cadena de custodia de manera independiente.

PROCEDIMIENTO DE FIJACION

En esta forma de Obtencién por Derivacion se deben cumplir como minimo dos medios
de fijacién: la fijacidn escrita y la fijacidn fotografica, en las cuales el funcionario actuante
plasmara las circunstancias de modo, tiempo y lugar, a través de las cuales obtuvo la
evidencia con descripcién especifica del elemento de interés criminalistico obtenido,
con fijaciones fotogréficas en general, en particular y en detalle.

PROCEDIMIENTO DE COLECCION

Consiste en las actividades que se realizan para el levantamiento de la evidencia de
manera manual o con el uso de equipos, instrumentos o materiales especializados, a
los fines de continuar su respectivo tratamiento, tomando en cuenta la naturaleza de la
evidencia, y el andlisis al cual va a ser sometida. Los lineamientos de coleccién en esta
forma son comunes al de Obtencién Técnica.

Como documento relacionado se debe llenar el Acta de Obtencion por Derivacién,
ademés de todas las contempladas en el presente manual.

NOTA: Los procedimientos de Embalaje y Rotulado, Registro en Planilla de Cadena de
Custodia y Traslado, se cumplirdn con las especificaciones sefialadas en la Obtencién
Técnica.
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DEFINICION
Es la fase intermedia del sistema de cadena de custodia destinada a la peritacion de las

evidencias fisicas previamente obtenidas; es de obligatorio cumplimiento y dentro de
ellas se realiza la peritacién y se da continuidad al proceso de resguardo de evidencias.

PROCESO DE PERITACION

DEFINICION

Corresponde al conjunto de procedimientos y actividades que se realizan desde el
momento de la recepcién de las evidencias fisicas en el laboratorio designado, hasta
su remision. Por ende, este proceso esta dirigido al personal forense que labora en los
laboratorios.

LOS PROCEDIMIENTOS DE LA PERITACION

RECEPCION

DESIGNACION

PERITAJE

REMISION
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PROCEDIMIENTO DE RECEPCION

Son las acciones que realiza el forense responsable en el laboratorio, destinadas a recibir,
revisar y registrar la evidencia fisica remitida para su andlisis. Estas actividades se deben
realizar de la siguiente manera:

Revisién de Documentos Asociados

Verificar que la solicitud remitida corresponda con un nimero de investigacién en curso,
asi como, la identificacion de la fiscalia u organismos de investigacion penal a cargo.

Corroborar que el tipo de peritaje solicitado pueda ser realizado por el laboratorio y
ademas, que se corresponda con la naturaleza de las evidencias suministradas.

* Corroborarque los datos de la persona que traslada la evidencia fisica se correspondan
conlos quefiguranen la Planilla de Registro de Cadena de Custodia. Esta corroboracién
se realizara a través de la verificacién de la cédula de identidad o credencial.

* Verificarlainformacion plasmada en laPRCC en relacién con el rotulado del receptaculo
contentivo de la evidencia fisica.

Verificacion de Evidencias

e Comprobar la integridad de los sistemas de seguridad utilizados, tales como:
precintos, etiquetas, mecanismos de cierre y embalaje, dejdndose constancia en la
correspondiente PRCC, de cualquier anomalia presentada.

* Apertura del embalaje de la evidencia.

* Revisar la evidencia fisica con respecto a sus caracteristicas (cantidad, formas,
dimensiones, marcas, modelos, seriales, y cualquier otra informacién que permita
reconocer la misma).

e Constatar que la informacién plasmada en el documento de solicitud de experticia,
corresponda con las caracteristicas de la evidencia fisica y con la descripcién de la

misma en la PRCC.

e Cerrar nuevamente el embalaje que contiene la evidencia fisica (con sistema de
seguridad interno del laboratorio).

* Llenar el campo de Recepcién de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia, una
vez que el funcionario que reciba, esté conforme con la recepcién de las evidencias.
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Registro de Evidencias

B.

Dejar constancia de forma manual o automatizada, de las evidencias fisicas que
ingresan al Laboratorio. Estas actividades se deben realizar de la siguiente manera:

Registro Manual

Se llevara a cabo en un cuaderno o libro que tenga paginas con numeracién impresa
(foliado), provisto de mecanismos de seguridad que protejan el contenido del mismo.

Establecer renglones, en los cuales se indique el nimero de control interno del
laboratorio receptor, la fecha de recepcién, nimero de comunicacién de remision,
despacho y organismo que remite, descripcién de la evidencia, datos del funcionario
que recibe, nimero de PRCC, nimero de investigacioén, identificacién del forense a
quien se le asigne la evidencia, firma del mismo y fecha entre otros.

Destinar un espacio en los registros de control para asentar la salida del dictamen
pericial y las respectivas evidencias en atencién a: nimero y fecha de la salida del
dictamen pericial, identificaciéon de la persona que retira el dictamen pericial y la
evidencia.

Se deberd establecer un renglén para sefialar las condiciones postandlisis de la
evidencia.

Los sistemas de control para el registro de evidencias y documentos relacionados
cumplirdn con los criterios de continuidad, sustentabilidad, auditabilidad, robustez e

integridad, permitiendo asi |a disponibilidad y operatividad del sistema en el tiempo.

Registro Automatizado

En el registro automatizado se debera cumplir el siguiente lineamiento:

El sistema automatizado (base de datos) deberd permitir la inclusién de toda la
informacién plasmada en el registro manual, lo cual constituye su insumo. Ademas,
deberd contemplar los mecanismos de seguridad que impidan la manipulacion
posterior al registro e integridad de la informacién, asi como lo relativo al respaldo
de la misma.
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PROCEDIMIENTO DE DESIGNACION

Actividad en la cual la persona facultada, efectia la designacién del forense para el
analisis de la evidencia.

En el procedimiento de designacién deberdn cumplir con los siguientes lineamientos:

* Se deberd llevar el correspondiente registro de designacién en forma manual y
automatizada, con indicacién de la fecha, hora, datos de lo asignado, identificacion
de quien asigna, asi como también, de los forenses designados para realizar el peritaje
incluyendo, de ser necesario, cualquier otro dato de interés para el drea de analisis
correspondiente.

e El forense debera firmar los controles existentes y la Planilla de Registro de Cadena
de Custodia de Evidencias Fisicas.
PROCEDIMIENTO DE PERITAJE
Consiste en la aplicacion de los métodos, técnicas y procedimientos a la evidencia fisica,
los cuales permiten la obtencién de un resultado, mediante el desarrollo de los siguientes

pasos:

Valoracién: Apreciacion del contexto de la solicitud con relacién a la evidencia, a fin de
planificar las técnicas que se van a aplicar.

Descripcién: Detallar las caracteristicas generales, particulares y detalles de la evidencia
para identificarla y dejar constancia del estado en que se encuentra.

Anélisis: Conjunto de métodos, técnicas y procedimientos que seran aplicados a la
evidencia a fin de dar cumplimiento al objetivo de la peritacion.

Interpretacion de resultados: Evaluacion de los datos resultantes con el propédsito de
generar las conclusiones correspondientes.

Conclusién: Es un juicio de valor que realiza el forense en funcién de la interpretacion de
los resultados.

Dictamen Pericial: Documento estructurado donde el forense plasma detalladamente la
experticia realizada.
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En el drea de resguardo el forense debera:

En cuanto a los procedimientos a realizar por parte del forense en el drea de resguardo
correspondiente, debera:

* Retirar la evidencia del drea de resguardo temporal, conjuntamente con la PRCC, a la
cual le dard continuidad, en caso que la evidenciarequiera ser peritada inmediatamente
a su consignacion, el forense la retiraré luego de que le sea dado el ingreso a la misma
a través de los sistemas de registro anteriormente mencionados.

* \Verificar la evidencia recibida para el peritaje, con respecto a las caracteristicas
descritas en la PRCC, rotulado y oficio de remisién, para ello el forense abrird el
embalaje contentivo de la misma y extraerd las evidencias objeto de estudio. Si el
embalaje presenta algun tipo de alteracién o irregularidad, se debera dejar constancia
en la PRCC, en caso de que el mismo no coincida con la descripcién realizada en la
planilla, se procedera a rechazarlo.

* Realizar el peritaje solicitado cumpliendo con el presente manual, protocolos y los
lineamientos internos de cada laboratorio.

e Si las condiciones lo permiten, colocar las evidencias en el mismo embalaje en el
que fueron remitidas, de no ser posible, introducirlas en uno nuevo, adjuntando el
original.

* Rotular el nuevo embalaje, el cual deberd cumplir con los lineamientos del original.

* Realizar el dictamen pericial indicando de manera clara y precisa, el motivo por el
cual se practica, la descripcion de las evidencias objeto de estudio, la relacion de los
exdmenes practicados, los resultados obtenidos y las conclusiones que se formulen.

* Dejar constancia en el dictamen pericial y en la correspondiente Planilla de Registro
de Cadena de Custodia, si la evidencia fue consumida en su totalidad.

* Realizar una nueva Planilla de Registro de Cadena de Custodia en los casos en que
aparezca una o varias evidencias derivadas durante el andlisis (tal como lo contempla
el modo de obtencién por derivacién); asi mismo se dejara constancia en el dictamen
pericial y se procedera a notificar al despacho que esté a cargo de la investigacion.

e Almacenar en el drea de resguardo temporal del laboratorio, la evidencia fisica
acompafiada de su correspondiente Planilla de Registro de Cadena de Custodia,
hasta que la misma sea retirada o remitida al despacho solicitante o se requiera
realizar un nuevo anélisis.
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PROCEDIMIENTO DE REMISION

Es el procedimiento mediante el cual, el laboratorio entrega o envia el dictamen pericial
conjuntamente con las evidencias y su correspondiente Planilla de Registro de Cadena
de Custodia al despacho solicitante.

En el procedimiento de remisién el equipo de laboratorio debera:

* Remitir a otros laboratorios cuando se requiera practicar anélisis complementarios
o derivados, realizando la correspondiente acotacién en la Planilla de Registro de
Cadena de Custodia.

* Las evidencias, luego de su procesamiento o cuando haya culminado el trabajo
correspondiente al laboratorio (salvo cualquier otra indicacién para su destino),
deberén ser remitidas al drea de resguardo, realizando la correspondiente acotacién
en la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.
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DEFINICION

Momento en el cual, la evidencia pasa a disposicion del Poder Judicial una vez que haya
sido admitida la acusacién, a través del érgano que designe la autoridad judicial; en
tal sentido, dicho Poder deberd equipar y dotar las dreas para generar las condiciones
idéneas para el resguardo de las evidencias. Esta fase comprende, el Proceso de
Resguardo Judicial y posible Proceso de Exhibicién en audiencia.

PROCESO DE RESGUARDO JUDICIAL

En el Proceso de Resguardo Judicial de las evidencias fisicas, deberé darse cumplimiento
aloslineamientos establecidos en el continuo Proceso de Resguardo y Areas de Resguardo
contemplados en el presente instrumento, por parte de los operarios designados por la
autoridad judicial.

En el proceso de exhibicién en audiencia de las evidencias fisicas, deberd darse
cumplimiento al procedimiento de traslado y a la actividad de transferencia de evidencias
fisicas especificadas en el presente instrumento, por parte de los operarios designados
por la autoridad judicial.

Cualquier otro tipo de exhibicién debera cefiirse a lo establecido en el presente manual.

NOTA: Como documento asociado se debe llenar el Acta de Exhibicién de Evidencias,
ademas de cualquier otra que corresponda segun el presente manual.

Tabla 11: Técnicas, materiales, instrumentos y responsables

Técnicas Instrumentos/ Materiales

Manipulacién Directa Guantes quirlrgicos, de nitrilo

Receptaculos metélicos, de cartén, de vi-

Manipulacién Indirecta .
P drio, de madera.

Todo lo que contribuya al traslado y exhi-
biciéon de una evidencia sin afectar el ob-
jeto de la cadena de custodia, y que se
contemplen en los protocolos anexos.

Responsables

Otras
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DEFINICION

Es la fase final del sistema de cadena de custodia y la que pone fin al tratamiento de las
evidencias. Dentro de esta fase se encuentra el Proceso de Cierre.

DEFINICION

Consiste en la culminacién del tratamiento de la evidencia fisica. El Proceso de Cierre
pudiera manifestarse de las siguientes formas: Devolucién, Entrega, Destruccién y
Consumida en Peritaje. Posee dos procedimientos denominados: Ejecucién y Cierre de
la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

FORMAS DE CIERRE

Devolucién: Consiste en restituir la evidencia procesada o descartada a a quien tenga
legitimo derecho conforme a las normas que regulan su uso, goce, disfrute y disposicion;
previa autorizacion de la autoridad competente.

Entrega: Consiste en el otorgamiento de la evidencia fisica procesada o descartada, a
una persona natural o juridica legalmente autorizada, en virtud de un mandato; previa
autorizacién de la autoridad competente.

Destruccion: Consiste en inutilizar o destruir la evidencia procesada o descartada que no
represente interés alguno para la investigacién, siempre que no puedan ser devueltas o

entregadas; previa autorizacién de la autoridad competente.

Consumida en Peritaje: Relativo a las evidencias que son agotadas en su totalidad
durante la realizacién de una actividad pericial.

PROCEDIMIENTOS DE CIERRE
e Ejecucion.

e Cierre de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION
Consiste en materializar la devolucién, entrega o destruccion de la evidencia. Quien la

ejecute debera dejar constancia en la correspondiente Planilla de Registro de Cadena
de Custodia.
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PROCEDIMIENTO DE CIERRE DE LA PLANILLA DE REGISTRO
DE CADENA DE CUSTODIA (PRCC)

Una vez devuelta, entregada, destruida o consumida la evidencia en su totalidad, se
deberd dejar constancia en la parte observaciones de la PRCC, de la accién realizada, y

remitir dicha planilla al expediente correspondiente.

NOTA: Como documento asociado se debe llenar el Acta de Disposicién Final de
Evidencias, ademas de cualquier otra que corresponda segun el presente manual.

FIGURAS DE CARACTER CONTINUO

DEFINICION

Serefiere alos procesos, procedimientos y actividades que deben cumplirse en cualquiera
de las fases del Sistema de Cadena de Custodia. Estos son:

® Proceso de Resguardo.
® Procedimiento de Traslado.

e Actividad de Transferencia.

DEFINICION

Consiste en un conjunto de procedimientosy actividades de caracter continuo, destinadas
a brindar proteccién y conservacion a las evidencias fisicas en espacios especializados,
desde el momento de su recepcién en el Area de Resguardo, hasta su egreso para
peritaje, disposicién judicial o final.

Las Areas de Resguardo son los espacios fisicos especializados y acondicionados para el
proceso de resguardo, operado por personal debidamente capacitado.

Este manual norma las pautas para la remisién, recepcién, depésito y salida de evidencias
fisicas, con la finalidad de optimizar, unificar y hacer de obligatorio cumplimiento, los
lineamientos del Proceso de Resguardo.
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ESCENARIOS DEL PROCESO DE RESGUARDO

Segun en el Articulo 188, del COPP (2012), existen dos tipos de resguardo. Uno que
se desarrolla en las areas del 6rgano de investigacion penal durante las investigaciones
llevadas por esos organismos desde el momento en que se obtienen las evidencias
fisicas, hasta su disposicién final. El segundo, debe desarrollarse en las &reas designadas
y acondicionadas del Poder Judicial, desde el momento que se admite la acusacién
hasta que se genere la orden judicial para su disposicién final.

Para los efectos de este manual el resguardo realizado por los érganos de investigacién
se denomina Resguardo Temporal, mientras que el resguardo que se ejecuta por el Poder
Judicial se denomina Resguardo Judicial, no obstante, operan para ambos los mismos
lineamientos.

ETAPAS DEL RESGUARDO TEMPORAL

e Posterior a la obtencion hasta su remision al area de resguardo o al laboratorio.

* Luego de su recepcién en el laboratorio hasta su transferencia al perito asignado para
su analisis.

e Luego del andlisis hasta su salida del laboratorio.

* Desde su remisién del laboratorio hasta su paso al resguardo judicial o la ejecucién
de una disposicioén final.

PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO DE RESGUARDO
PROCEDIMIENTO DE INGRESO
En este aparte se especifica el conjunto de atributos que debe reunir la evidencia y las
consideraciones que debe satisfacer la persona que la entrega, a fin de ser considerada
como apta para su aceptacion en el Area de Resguardo; asi como los procedimientos
que deberan ser aplicados para el recibo de la misma.

Los lineamientos asociados al Ingreso de Evidencias en el Area de Resguardo son:

* Sélo se recibirdn evidencias que cumplan con los lineamientos establecidos para la
remision de evidencias al Area de Resguardo.

* Toda evidencia objeto de recepcién, deberd estar acompafada de la correspondiente
Planilla de Registro de Cadena de Custodia.
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* Eloperadorque remite la evidencia al Area de Resguardo, estara obligado a suministrar
los datos de identificacién que le sean requeridos para su recepcion.

* No se recibirdn evidencias de manos de operadores distintos a los indicados en la
Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

e los operadores del Area de Resguardo son responsables de canalizar el
almacenamiento de las evidencias que por su volumen, cantidad u otra particularidad,
presenten impedimentos para su ubicacién en los espacios disponibles o condiciones
fisicas con los que cuente el Area de Resguardo.

* Las evidencias que por su naturaleza puedan generar un alto riesgo para la
infraestructura o el personal que labora en el Area de Resguardo, tales como sustancias
o artefactos explosivos, téxicos, elementos radioactivos y otros materiales peligrosos,
para los cuales no se cuenta con las condiciones idéneas y el personal especializado
para su manejo y almacenamiento, no serén recibidas. En estos casos el érgano o
institucion al cual pertenece el Area de Resguardo deberd ubicar un lugar acorde
para su almacenamiento que relna las condiciones idéneas para su preservacion,
previa notificacién al Fiscal del Ministerio Publico.

* Las diferencias en las condiciones y caracteristicas de las evidencias expresadas en la
Planilla de Registro de Cadena de Custodia, en relaciéon a las que presente dicha
evidencia al momento de su entrega, serdn motivo para no recibirla, salvo que exista
causa debidamente justificada y documentada, ya sea que se haya plasmado en acta
o en la parte de observaciones de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

PROCEDIMIENTO DE DEPOSITO

Se establecen las formalidades para el almacenamiento de las evidencias fisicas en
procura de su correcto archivo, proteccion y preservacion, dentro de las instalaciones del
Area de Resguardo de Evidencias.

Los lineamientos asociados al Depésito de Evidencias en las Areas de Resguardo son:
e El almacenamiento de las evidencias se realizara en un recinto denominado Depésito

de Evidencias, cuya infraestructura deberd garantizar las condiciones idéneas de
seguridad y resguardo, a fin de impedir su extravio, sustituciéon o modificacién.

* El acceso al Depésito de Evidencias Unicamente estara permitido a las personas que
laboren en el mismo, quedando restringido para quienes no realicen actividades que
ameriten el ingreso a dicho lugar.
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e Bajo ningln concepto se permitird la entrada o permanencia de personal de
mantenimiento, remodelacién, reparacién o instalacién de infraestructura, sistemas
o equipos al Deposito de Evidencias, sin la debida supervision del personal adscrito
a dicho lugar.

PROCEDIMIENTO DE EGRESO

Establece los lineamientos relativos al egreso de evidencias desde el Area de Resguardo
y el correspondiente registro de quien la recibe.

Los lineamientos asociados al Egreso de Evidencias del Area de Resguardo son:

* Las evidencias sélo podran salir del Area de Resguardo, bajo disposicién expresa y
por escrito, emanada del Fiscal del Ministerio Publico o del Tribunal a la orden de
quien se encuentren.

* La entrega de evidencias fisicas sélo se hard a la o las personas debidamente
mencionadas en el oficio de solicitud de egreso de evidencias del Area de Resguardo,
previa presentacion de los documentos necesarios para verificar su identidad (cédula
de identidad o credencial del organismo o institucién a la que pertenezca).

e Cualquier cambio de Despacho Fiscal o de Tribunal a la orden del cual se encuentra
la evidencia en el Area de Resguardo, debera ser notificado previamente por escrito.

* No se entregaran evidencias a operarios que no sean los autorizados por el Despacho
que tenga bajo su responsabilidad el destino.

e Quien autoriza y quien hace efectiva la entrega en el Area de Resguardo, seran
responsables del cumplimiento de lo dispuesto en el presente Manual para la salida
de evidencias.

* Esobligacion de quien entregay quien recibe la evidencia, la verificacién y certificacion

de la conformidad respecto a lo que se entrega y se recibe, de lo cual se dejara
constancia por escrito a través de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LAS AREAS DE RESGUARDO

e La finalidad de las Areas de Resguardo de Evidencias serd la de garantizar la
autenticidad e inalterabilidad de la evidencia durante su permanencia en las mismas.

e Cada laboratorio deberad contar con un area para resguardar transitoriamente las
evidencias fisicas mientras son procesadas en fase de laboratorio.
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Los érganos de investigaciéon penal deberan tener a su disposicién un Area de
Resguardo, previamente establecida para la remision y almacenamiento de las
evidencias relacionadas con los casos procesados, hasta la finalizacién de la etapa de
investigacion del proceso penal o disposicién final.

Las Areas de Resguardo Judicial deberan tener a su disposicion un lugar previamente
establecido para la recepcién y almacenamiento de las evidencias fisicas relacionadas
con los casos en los cuales se haya admitido la acusacién hasta su disposicién final o
culminacién del proceso.

Las Areas de Resguardo de Evidencias Fisicas estaran destinadas Unicamente al
almacenamiento de evidencias relacionadas con procesos penales en curso, hasta
tanto se ordene la disposicidn final.

Las evidencias fisicas que seran depositadas en las Areas de Resguardo, deberan
cumplir con los pardmetros de embalaje y rotulado, destinados a asegurar su
preservacion e identificacion.

Cada Area de Resguardo debera elaborar los instructivos necesarios, en los cuales se
especifiquen las pautas para la remisiéon de evidencias fisicas, asi como las referidas
a la revisién, recepcién, registro y almacenamiento de estas evidencias, apegados
siempre al presente manual.

La infraestructura para el funcionamiento de las Areas de Resguardo de Evidencias
Fisicas, debera poseer el espacio fisico necesario para el adecuado almacenamiento
de las evidencias, evitar su hacinamiento y garantizar el facil acceso a las mismas por
parte del personal autorizado.

La infraestructura donde funcionen las Areas de Resguardo de Evidencias Fisicas
deberédn poseer los mecanismos de seguridad necesarios, asi como aplicarse
las medidas pertinentes para impedir el acceso a las evidencias de personas no
autorizadas y la prevencién de posibles dafios por incendio, accién de animales,
inundacién, entre otros.

El personal a cargo de las distintas labores en las Areas de Resguardo de Evidencias
Fisicas, debera estar debidamente capacitado.

Debera existir copia o respaldo de los sistemas de registro y control de evidencias
fisicas del Area de Resguardo, la cual seré4 depositada en un lugar diferente a dicha
drea, manteniéndose las correspondientes medidas de seguridad para impedir el
extravio, deterioro o acceso de personas no autorizadas a la informacién.

Toda salida provisional o definitiva de la evidencia del Area de Resguardo, debera ser
documentada en los sistemas de registro y control, asi como en la correspondiente
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PRCC.

* Todas las evidencias fisicas a ser depositadas en un Area de Resguardo de evidencias
deberén estar acompafiadas de la correspondiente PRCC.

e En las Areas de Resguardo se deberé realizar un inventario periédico que no exceda
de un afio y cuando se sustituya el responsable del &rea. Para ello debera existir un
registro que contenga la cantidad total de evidencias depositadas para el momento de
ser practicado el mismo y relacién cuantitativa de evidencias ingresadas y egresadas
de la misma durante ese periodo.

* Enlas dreas de Resguardo sélo se recibiran las evidencias fisicas que sean entregadas
por la persona que aparece registrada como ultimo responsable en la Planilla de
Registro de Cadena de Custodia, salvo circunstancias excepcionales (muerte,
enfermedad, desaparicién y renuncia) que imposibiliten su entrega, lo cual debera
quedar debidamente documentado en la parte de observaciones de la PRCC.

* El Area de Resguardo esta concebida inicamente como unidad receptora, depésito y
custodia de evidencias fisicas, motivo por el cual no tendré injerencia o responsabilidad
en los procesos de traslado de evidencias hacia dicha drea o desde la misma hacia
otro lugar, salvo que se trate de cambio de direccién por reubicacién del lugar donde
funcione.

* Finalizado el proceso legal, en ninglin caso la evidencia podra permanecer depositada
en el Area de Resguardo por tiempo indefinido; serd excluida previa orden de
disposicion final.

CONSIDERACIONES ASOCIADAS A LA REMISION DE EVIDENCIAS AL AREA DE
RESGUARDO

Este aparte se refiere a los lineamientos que se deberdn cumplir para la remisién de
evidencias desde los sitios de envio hacia el Area de Resguardo, a fin de cumplir con los
pardmetros exigidos para su Recepcion:

e Al Area de Resguardo, sélo se remitiran evidencias que se encuentren relacionadas
con procesos penales en curso y que estén debidamente documentadas en la causa
correspondiente.

¢ Unicamente las evidencias que hayan sido sometidas a peritaje deberan ser remitidas
al Area de Resguardo Judicial, salvo aquellas que, por su naturaleza y técnicas de

procesamiento, requieran nuevos analisis.

e La remisién de la evidencia al Area de Resguardo se hard mediante el uso de su
respectiva Planilla de Registro de Cadena de Custodia, la cual deberd ser llenada de
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manera integra, clara, sin enmiendas o tachaduras.
PROCEDIMIENTO DE TRASLADO

Consiste en movilizar la evidencia desde un lugar a otro (interno o externo), con la
finalidad de analizarla, resguardarla, exhibirla o para su disposicién final.

Lineamientos para el traslado:
e \Verificar las condiciones de la evidencia y la idoneidad del embalaje.

* Seleccionar formas de traslado que minimicen los riesgos de pérdida o modificacion
de la evidencia fisica.

* Implementar medidas que garanticen la proteccién del operario que realiza la
movilizacién.

* Asentar en la Planilla de Registro de Cadena de Custodia, en el item correspondiente,
los datos de la persona responsable del traslado.

ACTIVIDAD DE TRANSFERENCIA

Consiste en el traspaso de la evidencia de un operario a otro, con la finalidad de
trasladarla, analizarla, resguardarla, exhibirla o para su disposicién final.

Lineamientos para la transferencia:

* \Verificarlas condiciones de la evidencia fisica y de los sistemas de seguridad dispuestos
para el embalaje.

* Verificar la informacién plasmada en la Planilla de Registro de Cadena de Custodia en
relacion con el rotulado del embalaje de la evidencia.

* Asentar los datos de las personas que intervienen en la transferencia (entrega y recibe)
en los espacios correspondientes de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

* Dejar constancia del fin para el cual se efectta la transferencia de la evidencia, en el
espacio correspondiente de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.
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DOCUMENTOS ASOCIADOS

Son todos aquellos registros que permiten verificar la trazabilidad de la evidencia e
identificar los intervinientes en el sistema de cadena de custodia. (Ver Tabla 12)

12. TABLA DE DOCUMENTOS ASOCIADOS

BOCUMENTO NOMBRE PROCESO ASOCIADO
Policial Todos
Investigacion Penal Todos
Obtencién Técnica Obtencién Técnica
Obtencién por Aseguramiento | Obtencién por Aseguramiento
Actas Obtencién por Consignacion | Obtencién por Consignacion
Obtencién por Derivacién Obtencién por Derivacién
Disposicion Final (%s\crjucién Entre D .
, ga y Destruccién)
Levantamiento de Cadaver Obtencién Técnica
Inspeccion Obtencién Técnica
Dictamen Pericial Peritacion
Comunicaciones Memorando Todos
Oficios Todos
ﬁ?g:r:zlses Fisico y Digital Todos
Planilla Registro de Cadena de Todos
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GENERAL

ESPECIFICOS
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GLOSARIO DE TERMINOS

Acta: Narrativa escrita con indicacién de las circunstancias de modo, tiempo y lugar, de
actividades relacionadas con la investigacién de un hecho presuntamente punible.

Actividad: Conjunto de tareas realizadas por los operarios responsables de la gestién del
“Sistema de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”.

Cadaver: Cuerpo sin signos vitales.

Ciencias Forenses: Conjunto de ciencias y disciplinas cientificas destinadas al auxilio del
sistema de justicia, mediante la aplicacién de conocimientos, métodos y técnicas que
contribuyen al esclarecimiento técnico cientifico del hecho presuntamente delictivo.

Criminalista: Licenciado en criminalistica, que desempefia actividades forenses.

Técnico Criminalista: Técnico Superior Universitario con formacion criminalistica, que desempefia
actividades forenses.

Auxiliar Criminalista: Persona con capacitaciéon en materia criminalistica, abocado al auxilio del
criminalista y del técnico criminalista en el ejercicio de sus funciones.

Criminalistica: Es la ciencia forense de caracter multidisciplinario, encargada de la
investigacion técnico cientifica del hecho presuntamente delictivo, a través de las
evidencias fisicas e interpretacion integral del hecho, en auxilio al sistema de justicia.

Criterio de Auditabilidad: Principios de naturaleza tedrica y practica, que garantizan
que los procesos, procedimientos, actividades y lineamientos aplicados por los operarios
del “Sistema de Cadena de Custodia”, estan disefiados en conformidad con las pautas
generales que rigen la auditoria como mecanismo de control y evaluaciéon de la ejecucién
de los procesos organizacionales.

Criterio de Continuidad: Aplicacion sucesiva y rigurosa, requerida por el “Sistema de
Cadena de Custodia”, en los procesos, procedimientos, actividades y lineamientos que
lo rigen.

Criterio de Integridad: Aplicacién total y racional, requerida por el “Sistema de Cadena
de Custodia”, en los procesos, procedimientos, actividades y lineamientos que lo rigen.

Criterio de Robustez: Principios que garantizan que los fundamentos teéricos que
rigen las fases, procesos, procedimientos, actividades y lineamientos establecidos en
el “Manual Unico de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”, estan apegados a los
fundamentos técnicos y cientificos que rigen la materia criminalistica y penal.
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Criterio de Sustentabilidad: Conjunto de principios tedricos, de caracter universal, y
permanentes que garantizan seguridad de los procesos, procedimientos, actividades
y lineamientos que los operarios de la cadena de custodia aplican para proteger las
evidencias fisicas en todas las fases que conforman el “Sistema de Cadena de Custodia”.

Dictamen Pericial: Documento que representa el resultado de una experticia, estructurado
formalmente, en el cual se exponen el método y conclusiones de los anélisis realizados
a una evidencia fisica.

Elemento de Interés Criminalistico: Es toda aquella evidencia, testimonio o documento,
que de acuerdo a la interpretacién del operario representa una ayuda para la resolucién
de un hecho presuntamente delictuoso.

Equipo de Proteccién Personal: Indumentaria utilizada para la proteccion fisica del
operario, que ademas sirve para evitar modificacion del sitio de suceso y sus elementos.

Escenarios en el Sistema de Cadena de Custodia: Supuestos de espacios fisicos o
situacionales, que condiciona el comportamiento del sistema.

Evidencia Fisica: Elemento material relacionado con un presunto hecho punible
susceptible de procesamiento forense, del cual se puede obtener informacién para la
reconstruccion histérica del suceso.

Autenticidad de Evidencia: Condicién de originalidad de la evidencia, es decir, se procesa la misma
que fue obtenida.

Conservacion de Evidencia: Conjunto de medidas destinadas a mantener la evidencia en su estado
original.

Descarte de Evidencia: Discriminacién técnica de la evidencia previamente colectada y registrada en
los documentos asociados, que con criterio forense, no requiera la practica de peritaje. El descarte
de evidencia debe plasmarse en actas para cumplir con los procesos de disposicion final, previo
conocimiento de la autoridad competente.

Inalterabilidad de Evidencia: Condicién que garantiza que la evidencia no presente modificaciones.

Modlificacién de Evidencia: Cualquier cambio efectuado sobre el estado original de la evidencia.

Modlificacién Técnica: Cambios efectuados con fines de obtencién-coleccion y peritaje de las
evidencias en el ejercicio forense.

Modlificacién por Alteraciéon: Cualquier cambio de orden fisico en la evidencia.
Modlificacién por Contaminacién: Cualquier cambio de orden quimico en la evidencia.

Proteccién de Evidencia: Conjunto de medidas destinadas al cuidado preventivo de la evidencia
ante un eventual riesgo o amenaza.

80 JANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS



R R

Sustitucion de evidencia: Es el cambio de evidencia realizado de manera intencional en cualquiera
de las fases del sistema de cadena de custodia.

Experticia: Actividad realizada por personas con conocimientos especiales de caracter
cientifico, artistico, técnico o practico, para descubrir o valorar un elemento de conviccion.

Fase: Cada uno de los macroestados sucesivos del Sistema de Cadena de Custodia de
Evidencias Fisicas.

Figuras de Caracter Continuo: Son aquellas que se aplica a lo largo de las fases del
sistema de cadena de custodia (proceso de resguardo, procedimiento de traslado,
actividad de transferencia).

Forense: Profesional de carrera en alguna de las ciencias o disciplinas cientificas en el
ambito forense, abocado al auxilio del sistema de justicia.

Técnico Forense: Técnico Superior Universitario con formacién en algunas de las ciencias o disciplinas
cientificas en el &mbito forense, para el ejercicio de funciones forense.

Auxiliar Forense: Persona con capacitacién en materia forense, que auxilia al forense y al técnico
forense en el ejercicio de sus funciones.

Hecho Punible: Conducta descrita en la Ley sancionada con una pena. Los hechos
punibles en Venezuela se dividen en Delitos y Faltas.

Instrumento: Recurso o herramienta empleado por el operario de la cadena de custodia de
evidencias fisicas, para garantizar su proteccién desde su obtencién hasta la culminacién
de los procesos en los que su presencia es un requerimiento obligatorio.

Occiso: Cadaver relacionado con un hecho violento.

Operarios: Son todas aquellas personas que intervienen en el sistema de cadena de
custodia.

Perito: Persona titulada en una profesion, experimentada o préactica, autorizados
juridicamente para realizar de peritajes en un determinado hecho.

Precinto: Constituyen mecanismos fisicos o digitales que acompafan el embalaje de las
evidencias fisicas y la ubicacion de los datos digitales a fin de que estas no puedan ser
manipuladas sin autorizacién.

Procedimiento: Conjunto de tareas o actividades sucesivas aplicadas por los operarios
del “Sistema de Cadena de Custodia de Evidencias Fisicas”, con el fin de garantizar lo
establecido en las fases y procesos que conforman dicho sistema.
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Proceso: Secuenciade pasos, constituidos por procedimientos, actividadesy lineamientos,
dispuestos en conformidad con los criterios técnicos y cientificos que rigen la cadena de
custodia de evidencias fisicas.

Protocolo: Conjunto de reglas que se siguen en la conformacién de lineamientos para
determinados actos técnico cientificos y administrativos

Senalizadores Alfanuméricos: Son indicadores en letras y nimeros utilizados para
sefalizar las evidencias localizadas durante el abordaje del sitio de suceso.

Sitio del Suceso: Espacio fisico posiblemente relacionado con la perpetraciéon de un
hecho punible, susceptible de procesamiento y anélisis forense.

Clasificacion segun el ambiente: Abierto, Cerrado y Mixto.
Clasificacion segun circunstancia Sitio de ejecucién: Sitio de planificacién; Sitio de liberacién.

Modlificacién de Sitio del Suceso: Cualquier cambio efectuado sobre el estado original del lugar de
interés forense.

Modificacién Técnica: Cambios efectuados con fines de abordaje de sitio de suceso en el ejercicio
forense.

Testigo Flecha: Herramienta de apoyo utilizado para sefialar cosas u objetos de interés
criminalistico, en los procedimientos de fijacién.

Testigo Métrico: Escala milimetrada que se sitia como referencia préxima al objeto a
fijar, para dejar constancia de su escala real.

Testigo: Persona que da fe de un acontecimiento presuntamente punible, por tener
conocimiento del mismo.

Victima: Persona directa o indirectamente ofendida por el hecho punible.

Victimario: Persona que perpetra o participa en la comisién del hecho punible.
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REGISTRO DE MODIFICACIONES

N° TEMA FECHA PROMOTORES

Sistema de Cadena de
Custodia de Evidencias

Fisicas
Fases ..
Mesa Técnica de
1 Fase Inicial Febrero 2017 Elaboracion del Sistema

de Cadena de Custodia

F |_ 1 . . , .
ase de Laboratorio de Evidencias Fisicas

Fase de Disposicién Judicial
Fase de Disposicion final

Formas de Obtencidn

REGISTRO DE
INCORPORACION DE PROTOCOLOS

PROMOTORES

MANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS 83



84

PLANILLA DE REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA (PRCC)
INSTRUCTIVO DE LA PRCC

MODELOS DE ACTAS
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PLANILLA DE REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA - (PRCC)

- DATOS GENERALES

1 N* de Expedienie | Causa "2 N* FROG :
s Despacha gue mslrupe :-Cigamt:.-mu:n :
s Despacho que inicia la cusiodia . R Gl CuRnds

+ Dirwccitn de Obtencior

s FechayHoa

Il. FORMAS DE OBTENCION DE LA EVIDENCLA

1Teees [ 2 hasgurars [ ) 3 comsgracen [ s twacen[ ]

L CPERARIO CLIE OBTIENE LA EVIDENCIA

= = =
= -
oSy L NOBBeE i Apelton i Paaimbied y Aplaaty -
o

5 ‘2T, 0 Credenca W iCloCmenca

m - L

- 8

i

wFrme 2 Fami

Y. DESCRIPLION DE LA EVIDENCLA

Comtmamnim !rI ]‘-:-I ]Iﬁ-n-m--ﬁl

¥. TRANSFEREMCLA DE LA EVIDENCEA

i MOTIVD

I Trasiaeto !j I Pasine d R — ‘Damm é lwmé

N* de Comumicaciin
| uGlCred E
ol | e .
Y WCliCred "
| e .
d DBESERVWACIONES

Mealy 33 Pty cr Regaps de Cacecs te Cypndy sete pevmireos Racpne 008 1 IVGERTdl Y B0 BT DROA, SRR & Frar de by Pempn pn
s O ohisactes RSl B Saoddande Al S 8 Pt
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PLANILLA DE REGISTRO DE_CADENA DE CUSTODIA - (PRCC)

V.. TRANSFERENCIA DE LA EVIDENCIA

L] L] R L] -
Vimsase [ | ZFese [ ] 2@mgues [ |4 Dncopcde e [ | 5 Dagoacts Fnsl [
Fecha y Hora N* de Comunicacion:
1 Nombine y Apaliida. Y aClCed i
2 Organismo; i
1 Despacho " yFima b
1 Nombine v Apedlido T WCliCred .
= Organismo: n
1 Despacho " sFimma X
4 DBSERVACIONES

Vi TRANSFERENCIA DE L& EVIDENC

L] -

T Tesiede [ 2 Peeime |f| 1 Pecpuands 1|:|¢ammr:'| % Dsposcion Frnsl [

Fecha y Hora W de Comunicacion;
1 Nombre y Apeliido T W ClUCed =
x Organisma
» Despacho " yFima -
« Nombre y Apeiisdo Y L ClCmd -
a Organismo i
1 Deapacho: " aFinma b

o OBSERVACIONES

86 MANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS



ANEXD A - REGISTRO DE CONTINUIDAD DE PRLGG

L DATOS DE CONTINUIDAD

1 " 0f Exvpediens o Caull 1" 2RCC

I CONTINUIDAD DE RESPONSABILIDAD

E o Mosbingg f Apalinas a0 & Crédencial
8

4 Fema

HL CONTINUACION DESCRIPCION DE LA EVIDEMCLA

W, USSERVALIONES
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ANEXD B - REGISTRO DE DERIVACION

N PRCC
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INSTRUCTIVO PRRA EL LLENADO

Planilla de Registro de Cadena de Custodia
(PRCC)

PARAMETROS GENERALES

1. Llenar cada uno de los espacios correspondientes a los datos requeridos de manera
clara y precisa.

2. Si luego de llenar un espacio, queda parte de este sin utilizar, se debera pasar una
linea para inutilizar el espacio restante.

3. Respetar la secuencia de llenado y la correspondencia de esta con la persona que
estd llenandola y avalando la informacién.

4. Se podra utilizar tinta de color negro y de color azul para el llenado de la planilla.

5. La planilla podré ser llenada de forma manuscrita (letra molde) o a computadora.

6. La firma del operador siempre deberé ser de forma manuscrita.

7. Laplanillano debe presentar errores, tachadura, enmendaduras o afiadiduras, en caso
de que existan se debera realizar un acta que justifique lo realizado, que acomparne a

la Planilla de Registro de Cadena de Custodia.

8. Es obligatorio colocar la huella dactilar del operario que ejecute la accion.

9. La planilla siempre debe acompanar en original a la evidencia.
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ESTRUCTURA DE LA PLANILLA DE REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA

La Planilla de Registro de Cadena de Custodia esté estructurada en cinco secciones con
sus respectivos renglones y elementos, asi como con dos anexos; a saber:

l. DATOS GENERALES.

Il. FORMAS DE OBTENCION DE LA EVIDENCIA

1. OPERARIO QUE OBTIENE LA EVIDENCIA.

V. DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA.

V. TRANSFERENCIA DE LA EVIDENCIA.

ANEXO A. Registro de Continuidad

|. Datos de Continuidad del Registro de Cadena de Custodia
ll. Continuidad de Responsabilidad

lll. Continuacion de la Descripcién de la Evidencia

IV. Observaciones

ANEXO B. Registro de Derivacion
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA DE LA PLANILLA DE
REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA

l. DATOS GENERALES

L- DATOS GENERALES

«N* de Expediente | Causa " eN" PRCC N
» Desspacho que instruye 1. Organemo que nsnye

« Despacho que inicia fa cusiodia. " Organisna que cusda B
« Direccion de Obtencidr

s Fecha y Hora

En esta sesion genérica se describen los datos relativos a los nimeros identificativos
de planilla de cadena de custodia e investigacién que se adelanta, con mencién de las
instituciones u organismos que instruyen e inician la cadena. Ademés contiene datos
relativos a la direccién, fecha y hora donde ocurre el primer acto de custodia.

N° de Expediente/Causa: Espacio para registrar el nimero de expediente o causa
asignado, al momento de iniciar la investigacion; es el asignado por el organismo

actuante o el Ministerio Publico.

N°PRCC: Espacio pararegistrarel niUmero de registro de planillaasignado porel organismo
que apertura; deberéd ser correlativo ascendente e identificativo del organismo.

Despacho que instruye: Nombre de la unidad del organismo o institucién que instruye
la investigacion vinculada con la evidencia que serd descrita en la planilla.

Organismo que instruye: Nombre del ente publico que instruye la investigacién vinculada
con la evidencia que sera descrita.

Despacho que inicia la custodia: Nombre del organismo o institucién que obtiene y
apertura la cadena de custodia de las evidencias.

Organismo que inicia la cadena de custodia: Nombre del ente publico que apertura la
cadena de custodia de las evidencias.

Direccién de obtencién: Estado, ciudad, municipio, zona, sector, avenida, calle, entre
otros, donde se obtuvo la evidencia fisica.

Fechay hora: Dia, mes, afio y hora de obtencién de las evidencias fisicas, separados con
una barra diagonal (/) en el formato: DD/ MM/ AAAA. Ejemplo 16/ 08/2016.
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I. FORMAS DE OBTENCION DE LA EVIDENCIA

1. Thoneea D szmD 3. Consigacin [ ] il:lrw'r.nl'D

En esta sesidn se indica el proceso mediante el cual el operario inicia la cadena de
custodia de evidencias. Se debe seleccionar la opcién correspondiente a la forma de
obtencién, identificadas con los nimeros 1, 2, 3y 4.

1. OPERARIO QUE OBTIENE LA EVIDENCIA

. CPERARIO QUE OBTIENE LA EVIDENCIA

"

i Nombres y Apedidos ¢ Niombres y Apelidos

=G 1. o Cradencial = G o Credencal

. FIJACION
». COLECCION

3. Firme a Firme

A) Fijacién: Espacio para registrar los datos del operario que realiza la fijacion fotogréfica
o por cualquier otro medio de las evidencias.

1. Nombres y Apellidos: Nombres del operario que fija las evidencias.

2. C.I. o Credencial: Nimero de Cédula de Identidad o Nro. de |a credencial del operario
que fija las evidencias.

3. Firma: Registro de los trazos correspondientes a la firma del operador que fija las
evidencias.

4. Pulgar Derecho: Se plasma la impresién dactilar del dedo pulgar derecho del operario
que realiza la fijacion.

B) Coleccion: Se debera colocar los datos del operario que realiza la coleccién, posesion
o recepcion de las evidencias.

1. Nombres y Apellidos: se coloca el o los nombres del operario que colecta las
evidencias.

2. C.l. o Credencial: se coloca el nimero de Cédula de Identidad o Nro. de la credencial
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del operario que colecta las evidencias.

3. Firma: se colocaran los trazos correspondientes a la firma del operador que colecta
las evidencias.

4. Pulgar Derecho: se plasma la impresion dactilar del dedo pulgar derecho del operario
que realiza la coleccion.

V. DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA.

V. DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA

[ —— s-l ]"1"" ]I.ﬁ-rl-eu-nﬁ]

En esta sesién de la Planilla se coloca de forma sucinta la descripcion fisica y detallada
de la evidencia, haciendo hincapié en las caracteristicas identificativas mas importantes.
Para ello, se debe tomar en cuenta formas, tamano, material, color, textura, dimensiones,
marca, modelos, seriales, entre otros. Asi mismo, se menciona si la evidencia esté
precintada y las particularidades que definen el embalaje que posee. En caso de requerir
mayor espacio que el destinado en la sesién |V, se tildara la casilla “SI”, ubicada al final
del cuadro de descripcién de la evidencia y se continuarad con la caracterizacién de la
misma en el anexo “A” denominado Registro de Continuidad. En caso contrario se
tildara la casilla NO. Se podrén usar tantas hojas de anexo “A” como sea necesario, para
la descripcién completa de la evidencia. En caso de espacios sobrantes deberan ser
anulados con una linea diagonal.

V. TRANSFERENCIA DE LA EVIDENCIA.

1 Trsiade 1j 2 Pevine Ift 3 Pesmase [ ] 4 Decoscos Jescal [ ] 5. Dapoecitn Fral [

Esta sesién estéd destinada al registro de los motivos de la transferencia de las evidencias,
asi como la identificacién de los operarios que intervienen.
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a. Motivo de la Transferencia.

En este se debe seleccionar la opcién correspondiente al motivo por el cual se transfiere
la evidencia, identificadas con los nimeros 1, 2, 3, 4y 5.

Fechay Hora: N* de Comumscacion:

Fecha y hora: Registrar fecha y la hora en que se realiza la transferencia

N° de comunicacién: Registrar el nimero de oficio o memorando que se remite para la
entrega de la evidencia.

b. Entrega

1 Nombre y Apeffido: Y CliCed: ’
2 Organismo; )

2 Despacho " sFima L

En este espacio se indican los datos correspondientes al operario que entrega la evidencia.
1. Nombres y Apellidos: Nombre del operario que entrega la evidencia.

2. Organismo: Nombre del organismo que representa el operario que entrega la
evidencia.

3. Despacho: Nombre del despacho al cual se encuentra adscrito el operario que
entrega la evidencia.

4. C.I. o Credencial: Nimero de Cédula de Identidad o Nro. de credencial del operario
que entrega la evidencia.

5. Firma: Se colocaran los trazos correspondientes a la firma del operario que entrega
la evidencia.

6. Pulgar Derecho: se plasma la impresién dactilar del dedo pulgar derecho del operario
que entrega la evidencia.
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+ Nombre y Apelhdo:
2 Onganisma:
2 Despacha: " oFima:

Recibe

o CLiCred

En este espacio se indican los datos correspondientes al operario que recibe la evidencia.

1.

2.

d.

Nombres y Apellidos: Nombre del operario que recibe la evidencia.
Organismo: Nombre del organismo que representa el operario que recibe la evidencia.

Despacho: Nombre del despacho al cual se encuentra adscrito el operario que recibe
la evidencia.

C.l. o Credencial: Nimero de Cédula de Identidad o Nro. de credencial del operario
que recibe la evidencia.

Firma: Registro de los trazos correspondientes a la firma del operario que recibe la
evidencia.

Pulgar Derecho: Se plasma la impresién dactilar del dedo pulgar derecho del operario
que recibe la evidencia.

Observaciones:

¢ OBSERVACIONES

En este espacio se colocan las observaciones o novedades sucedidas en la transferencia
realizada en la presente planilla.

MANUAL UNICO DE CADEMA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS 95




ANEXO A. REGISTRO DE CONTINUIDAD

|. Datos de Continuidad de la Planilla de Registro de Cadena de Custodia

ANEXO A - REGISTRO DE CONTINUIDAD DE PRCC

|. DATOS DE CONTINUIDAD

eN"PRCC:

Espacio destinado para continuar la descripcién de la evidencia cuando la parte inicial
sea insuficiente.

1. N° de expediente/ Causa: se deberd indicar el nimero de caso o expediente
indicado al inicio de la planilla.

2. N° PRCC: este espacio corresponde al nimero de registro de planilla indicado al
inicio de la planilla.

Il. CONTINUIDAD DE RESPONSABILIDAD

1. CONTINUIDAD DE RESPONSABILIDAD

i Mamitires y Apelides 2 G0 o Credencial

» COLECCION

s FEma

Permite identificar el anexo A como continuidad de una cadena de custodia, para ello
se colocan los datos del operario que realizé la coleccién, posesion o recepcion de la
evidencia.

1. Nombres y Apellidos: se coloca nuevamente el nombre del operario que obtuvo la
evidencia.

2. C.l. o Credencial: se coloca nuevamente el nimero de Cédula de Identidad o Nro. de
la credencial del operario que obtuvo la evidencia.

3. Firma: se colocard nuevamente los trazos correspondientes a la firma del operario
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que obtuvo la evidencia.
Pulgar Derecho: se plasma de nuevo la impresién Dactilar del dedo pulgar derecho del
operario que obtuvo la evidencia.

Il DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA

I COMTINUACEON DESCRIPCION DE L& EVIDENCIA

Este espacio estd destinado para la continuacién de la descripcion de la evidencia,
iniciada en la primera hoja. Se deberan colocar tantos anexos como sean necesarios.

IV OBSERVACIONES

IV, OBSERVACIONES

De existir alguna observacion o novedad con respecto a las evidencias descritas en la
presente planilla se deberd colocar en este espacio.
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ANEXO B. REGISTRO DE DERIVACION.

Anexo destinado para registrar los aspectos relativos a la derivacién de evidencias.

ANEXO B - REGISTRO DE DERIVACION

LN* Ba Expedients 0 Causa k iN'PRCC —
lmFHhI. .« Despacho que deriva:

1. N° de expediente o causa: se deberd indicar el nimero de causa o expediente
indicado al inicio de la planilla.

2. N° PRCC: este espacio corresponde al nimero de registro de planilla indicado al
inicio de la planilla.

3. Fecha: Se colocara la fecha correspondiente a la obtencién de la evidencia derivada.

4. Despacho que deriva: Se colocard el nombre del despacho o dependencia que
representa el operario que deriva la evidencia.

5. Forense que deriva: Se coloca el nombre del operario que obtuvo la evidencia
derivada.

6. N°de Dictamen Pericial: Se coloca el nimero decitamen pericial correspondiente a la
evidencia fisica y de cuyo resultado se conocié la existencia de la evidencia derivada.

7. Evidencia que se deriva: Espacio destinado para la descripciéon de la evidencia
derivada.
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MODELOS DE ACTAS

CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIA FISICAS

Acta de Obtencion Técnica

DATOS GEMERALES
N*® expediente N* de PRCC:
Organismao Oficina que instruye

Direccion de Dbtancion

Escenario: Lugar | Personal_|Cadéver [ | Vehiculos] | Fecha Hora
OPERARIOS QUE OBTIEMEN LA EVIDENCIA ]
Coleccidn: pulgas derecha

Nombre v Apellido
C.l o Credencial

Firma
Fijacicn: PUlper derschs
Mombre y Apellido
C.1 o Credencial

Firma

DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA

Continuacidn SiC_] Ne [
OESERVACIONES

Hota- o Aol de CObenchon de la EYiGencia dete reposar en o expediente, desde ol INSLante o L (e masson o 1. eviGencias para

o procesamiento en @ laboratorio, con lanias copas como copias tenga o sspediante.
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CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIA FISICAS
Acta de Obtencion por Aseguramiento

DATOS GENERALES |

M® expediente N* de PRCG:-

Organismo Oficina que instruye

Direccion de Obtencion

Escenario: Lugar]_] Persona [] Vehiculos[] Fecha Hora

OPERARIOS QUE DBTIENEN LA EVIDENCIA |

Coleccion-Posesion: ' pulgar derecho
Mombre y Apellido
C.1 o Credencial

Firma
Fijacién: ' pulgar derecho
Mombre y Apellido
C.l o Credencial

Firma

DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA i

Continuacién SiC] Ne O]
OBSERVACIONES |

Hota: ol Acla de Oblsncion o s Evidencia cebe repoaad on o sapedisnte, desde ¢l inslaris de s reminiin de les evidencias pare
| ol procesamsenio an el laboratorie, con tenlas copins como cogins lenga el expediente.
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CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIA FISICAS

Acta de Obtencion por Consignacion

DATOS GENERALES ]

N* expedienta N* de PRCC
Organismo Oficina que instruye
Direccion de Obtencion

Fecha Hora

OPERARIOS QUE OBTIENEN LA EVIDENCLA

Coleccion-Recepcion: pubgar dereche
MNombre y Apellido
C.l o Credencial

Firma

Fijacidn: palgar demscha
Mombre y Apellido
Gl o Credencial

Firma

PERSOMA QUE COMSIGHA LA EVIDENCIA

pulgar dorachs
MNombre y Apellido
Cédula de Identidad

Firma

DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA

Coantinuacion SiC_] No [
OBSERVACIONES

Hota: o Acta ob DEAencion O [ Evilencia debe reposar an o sspediente, desoe o IFSIante 08 [a emision de |as evidencas para
#l procesnmieno en & Leboralodio, com Nk Copas como copas lenga ol epedueils.
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CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIA FISICAS
Acta de Obtencién por Derivacién

DATOS GEMERALES

N* expadients N® de PRCC

Organismo Oficina que instruye

Laboratorio donde se deriva

Tipo de Peritaje

Fecha Hora N* de Planilla Derivada

OPERARIOS QUE OBTIENEN LA EVIDENCIA

Coleccion: pulgar de

Nombre y Apellido
G o Credancial

Firma
Fijacidn: Pulgar de
Nombre v Apellido
.1 o Credencial

Firma

DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA |

Continuacion Si__] No [
OBSERVACIONES

HGLA: ol ACTE chr DB1Rnzacn 0 L EVIOSTICIE Oub FRpORRT &0 8] SEPeCR S, Grsos #1 NSLENLE oF L ramisen oo 1S Sve0encias. park
ol procesamsnte en ¢l lsboratono, con lanias copirs como copias bengs ol expediente,
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CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIA FISICAS

Acta de Disposicion Final

DATOS GENERALES

N* expediente N* da PRCC:
Crganismo Oficina que instruye,
Direccion de Disposicidon Final

Formas: Devolucion [ ] Entrega [ Destruccion] | Consumida [ | Fecha Hora
OPERARIOS QUE CIERRAN LA CADENA |

Ejecucidn: Pulgar ow

Nombre v Apellido
C.l o Credencial

Firma
Fijacidn: Pulgar ow
Nombre v Apellido
C.l o Credencial

Firma

DESCRIPCION DE LA EVIDENCIA |

DESCRIPCION DEL PROCESO DE CIERRE |

OBSERVACIONES

Hata: ol Acta de Dispoiiciin Final de la Evidencia debs reposar en el expedienis, una vez cefrada &l proceso,

MANUAL UNICO DE CADENA DE CUSTODIA DE EVIDENCIAS FISICAS 103










106

MANUAL UNICO
DE CADENA DE CUSTODIA
DE EVIDENCIAS FiSICAS

TAREK WILLIAM SAAB
Fiscal General de la Republica

NESTOR REVEROL TORRES
Ministro del Poder Popular para Relaciones Interiores Justicia y Paz
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